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FONDO: UNIVERSIDAD TECNOLOGICA DE LA SIERRA HIDALGUENSE

SUBFONDO: TRAMITE CONCENTRACION HISTORICO
UNIDAD ADMINISTRATIVA: RECTORIA [ x [ ]
DOMICILIO: CARRETERA MEXICO TAMPICO KM100 TRAMO PACHUCA HUEJUTLA ZACUALTIPAN DE ANGELES HIDALGO

TELEFONO: 01 (774) 74 204 68 Ext. 103

CORREO ELECTRONICO: rectoriautsh@hotmail.com.mx ;

NOMBRE DEL TITULAR DE LA UNIDAD ADMINISTRATIVA: MTRO. RICARDO RODRIGUEZ ALARCON

FECHA DE EMISION: ENERO 2013

1C.1 Disposiciones " 5 i ’ .
1C. Legislacién legales en materia de Bieposiciones e"""dsscst';g'cadas an:alamads 09/01/2009 31/12/2011
legislacion
1C. Legisiacién 10; ;‘Zcr‘;f;:“s Acuerdos y reuniones de rectores 17/01/2010 31/12/2012 8
1C. Legisfacién Ju:igiggslgsc:; el Minutas UTSH 2011 01/01/2011 31/12/2011 1
1C.15 Comités y
1C. Legislacién subcomités de Asuntos relacionados de Comités UTSH 25/01/2010 31/12/2012 2
normalizacién
3C. Programacidn, 3C.14 Certificaciones de i
Organizacién calidad de procesos y | >C-14-2 Documentacién Documentacién Generada ISO 9001:2008 Afio 2011 01/01/2011 31/12/2011 1
y p generada por el SGC
presupuestacion servicios administrativos
Carr. México
4G. Recursos Humanos |#C-5 N";";:nglpag" e Nomina del Personal de la UTSH 29/02/2008 08/04/2009 1 TTar';‘rf]f‘;ach]J;;O
1 Rectoria Huejutla
Zacualtipan de
4C.8 Control de Angeles Hidalgo
asistencia (vacaciones,
4C. Recursos Humanos descansos, licencias, Control de Viaticos y Tarjetas de asistencia de Rectoria 30/10/2006 20/12/2010 6
incapacidades, vidticos,
pasajes, etc.)
4C.22 Capacitacion
4C. Recursos Humanos p(r:g:e; Isri]:r?asl):j:f ::rr;gtloal Capacitaciones a personal de drea Admiistrativa 16/02/2007 19/12/2008 4
de areas administrativas
4C. Recursos Humanos 40'2‘;5:::;”3 oe Curriculos de personas externas 21/04/2008 31/12/2011 2
5C.1 Disposiciones en 5 ]
5C. Recursos financieros| materia de Recursos Subsidio estatal y federal UTSH 2011 | |, .01/01/2011 - 31/12/2011 )
A Financieros / i AL L ialAi {1e ¢ AT
5 P g : AV .
Elaboré: ( s Reviser . - | ! / Vaiids: @
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M. en A. Dulce Ariana Hernandez Najera Mtro¥Ricardo Rodri f g ' ' Organo Rector
|



Elaborg:

[

FONDO: UNIVERSIDAD TECNOLOGI

SUBFONDO:

UNIDAD ADMINISTRATIVA: RECTORIA
DOMICILIO: CARRETERA MEXICO TA

TELEFONO: 01 (774) 74 204 68 Ext. 103
CORREO ELECTRONICO: rectoriautsh@hotmail.com.mx

NOMBRE DEL TITULAR DE LA UNIDAD ADMINISTRATIVA: MTRO RICARDO RODRIGUEZ ALARCON

1 Rectoria

5C. Recursos financieros

MPICO KM100 TRAMO PACHUCA HUEJ

5C.3 Gastos 0 egresos
por partida
presupuestal

GUiA

CA DE LA SIERRA HIDALGUENSE

DE ARCHIVO DOCUMENTAL

UTLA ZACUALTIPAN DE ANGELES HIDALGO

Presupuesto de operacién 2004-2006

01/03/2004

TRAMITE

CONCENTRACION

LAY/ of /372
V. N HIDALGUENSE
INIVERSIDAD Il £ LA SIERRA HIDA

HISTORICO

X

[ ]

ECHA DE EMISION: ENERO 2013

31/05/2006

5C.24 Estados

Carr. México
Tampico km 100
Tramo Pachuca

Huejutla
Zacualtipan de
Angeles Hidalgo

5C. Recursos financieros financieros Estados financieros de la Universidad 01/01/2008 31/12/2010 25
8C. Tecnologia y 8C.2 Programas y
servicios de la Proyectos en materia Radio UTSH 2011-2012 01/01/2011 31/12/2012 2
informacién de telecomunicaciones
8C. Tecnologia y 8C.17 Administracién y
servicios de la servicios de Control de correspondencia de Ia oficina de Rectoria 01/01/2011 31/12/2012 31
informacién correspondencia
9C. Comunicacién social AG1e ":(#;ZIZ:VE"IDS Diversos eventos de la Universidad 01/01/2011 31/12/2012 6
10C. Control y Auditaria 10C.10 Peticiones, Recomendaciones para auditoria de directores de
kg Y i sugerencias y carrera de la Universidad Tecnoldgica de la Sierra 23/01/2008 23/01/2008 1
de Actividades Publicas - .
recomendaciones Hidalguense
11C. Planeacién 11C.11 Captacién,
s praduccion y difusign Estadisticas de Ingreso de Ia Universidad Tecnoldgica
Informacson: _Eva!uacnon de la informacién de la Sierra Hidalguense 11/01/2010 31/12/2012 4
y Politicas .
estadistica
11C. Planeacion, 11C.14 Informes 11C.14.1 Informe i » i
Informacién, Evaluacién | mensuales y anuales | mensual de actividades | D°Cumentacion P e Mellldeden tartate || i 31/12/2012 2
y Politicas de labores relevantes
11C. Planeacion, 11C.14 Informes . 5 ®
Informacién, Evaluacion mensuales y anuales | 11C.14.3 Informe anual Infarme Anu:-:li .de ACth?des d'.g 12 Universidad 06/01/2004 20/12/2005 2
i Tecnoldgica de la Sierra Hidalguense
y Politicas de labores
11C. Planeacion . — o
% 11C.16 Informe de Sesiones Ordinarias del H. Consejo Directivo de la
Informamon,' _Evafuamon gobierno Universidad Tecnoldgica de la Sierra Hidalguense ORI 28int2008 &
y Politicas
45.3.1 Comites
4S.3 Acreditaciones y interistitucionales para la , s ; :
4S. Académica certificaciones evaluacion de la Comites Interistitucionales de la Universidad 01/09/2004 15/12/2009 4

académicas

educacion superior
(CIEES)

Tecnoldgica de la Sierra Hidalguense

]

M. en A. Dulce Ariana Hernandez Najera
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GUIA DE ARCHIVO DOCUMENTAL e e e

FONDO: UNIVERSIDAD TECNOLOGICA DE LA SIERRA HIDALGUENSE
SUBFONDO: TRAMITE CONCENTRACION HISTORICO
UNIDAD ADMINISTRATIVA: RECTORIA [ x [ ]
DOMICILIO: CARRETERA MEXICO TAMPICO KM100 TRAMO PACHUCA HUEJUTLA ZACUALTIPAN DE ANGELES HIDALGO
TELEFONO: 01 (774) 74 204 68 Ext. 103

CORREO ELECTRONICO: rectoriautsh@hotmail.com.mx

NOMBRE DEL TITULAR DE LA UNIDAD ADMINISTRATIVA: MTRO. RICARDO ROD IGUEZ ALARCON FECHA DE EMISION: ENERO 2013
o 48.3.2 Consejo para la
48.3 Acreditaciones y = ; T .
48, Académica conificagionsa acrgqltaC|on c!e la CACEI (Consejo de Acre)!dnacmn de la Ensenanza de la 08/01/2005 31/12/2005 ’
acadsémicas Educacion Superior, A.C Ingenieria)manual 2005
(COPAES)
48.Académica | 4S.4 Reconocimientos Reconocimientos y Certificados Emitidos por la 13/08/2007 25/10/2011 3
Universidad
4S. Académica 43'15?3‘3?2:5'35 y Asuntos relacionados con Estadia 01/01/2011 31/12/2011 2
58.1 Examen General 1 '
5S. Titulacion de Egreso de Técnico Resuttados de examenes apiicados | SO 31/12/2011 2
A . et de Evaluacion para la educacion Superior
Superior Universitario Carr. México
Tampico km 100
G Tramo Pachuca
78 Actualizacion de 78.2 Comisiones de Estudios y proyectos de pertinencia de Planes 01/01/2011 01/01/2011 3 Huejutla
planes de estudio pertinencia Educativos Zacualtipan de
ngeles Hidalgo
78 Actualizacién de 78.3 Comisién 78.3.1 Reuniones g .
planes de estudio Acadimics S —— Informes de reuniones Académicas 05/07/2007 31/12/2011 3
— 7S.4 Andlisis de la
TRAmClzadende || R trabajo Técnico Superior Universitario en Salud Publica 06/01/2008 15/12/2010 1
planes de estudio AST
B 8S.1 Proyectos de . ;
88 Investigacién y i s : Proyectos generados en el area de Rectoria de la
aplicada mvespggmon{Orgamsrn Universidad Tecnoldgica de la Sierra Hidalguense ARNz007 W 1
0s publicos y privados
9S Incubadora de - PYME Fortalecimiento de red de Incubadoras del
empresas 98.2 Incubacién Subsistema de Universidades Tecnolégicas G0 2008 04/08/2008 k
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GUIA DE ARCHIVO DOCUMENTAL

FONDO: UNIVERSIDAD TECNOLOGICA DE LA SIERRA HIDALGUENSE
SUBFONDO:

UNIDAD ADMINISTRATIVA: DIRECCION DE PLANEACION Y EVALUACION
DOMICILIO: CARRETERA MEXICO TAMPICO KM 100 TRAMO PACHUCA HUEJUTLA ZACUALTIPAN HIDALGO
TELEFONO: (774) 74 204 68 EXT. 164

CORREOQ ELECTRONICO: planeacionutsh@yahoo.com.mx

NOMBRE DEL TITULAR DE LA UNIDAD ADMINISTRATIVA: M. en A DULCE ARIANA HERNANDEZ NAJERA

TRAMITE

INGT 5155 vense

UNIVERST

D IERRA HIDALGUENSE

CRCANEIA PUILICT DESCENTRALIZADD TeL GOBEAND DEL ESTHDG CE HiBALSS

CONCENTRACION

HISTORICO

X

l ]

FECHA DE EMISION: ENERO 2013

e 1C.8 Acuerdos Acta de acuerdos de la reunién de trabajo relativa a los
1C Legislacién generales formatos a presentar ante los 6rganos del gobierno 21/01/2009 21/01/2009 1
T 1C.14 Normas Oficiales Infermacién generada de la Norma de Calidad 1SO-
1C Legislacién Mexicanas 9001-2008 17/03/2010 17/03/2010 1
3C Programacién, P?f'igzﬁfgrge :
Organizacion y 9 Programa Institucional de Desarrollo 07/01/2011 31/12/2011 1
resupuestacion proyeclos
P institucionales
3C Programacidn, 3C.7 Programas
Organizacién y -hirrod Comprobacién de Programa Operativo Anual 22/02/2011 31/12/2012 2
i operativos anuales
presupuestacion
3C Programacion, 3C.10 Dictamen Carr. México
Organizacién y iy Documentacién generada de estructura orgénica 01/01/2012 31/12/2012 1 Tampico km 100
A i Tecnico de estructuras
2.Direccién de presupuestacion Tramo Pachuca
Planeacion y Evaluacion Huejutla
3C Programacion, ﬁg&;ig%;g‘:zg AZacuIamm;n (I?e
Organizacion y s Informacion generada de Manual de procedimientos 07/01/2011 31/01/2011 1 ngeles Hidaigo
; procesos/procedimiento
presupuestacién 5
3C Programacién, 3C.13 Acciones de
Organizacién y modernizacién Informacion generada de ofcinas de Calidad 07/01/2011 31/12/2012 3
presupuestacion administrativa
” 3C.14 Certificaciones
3C Programacion, .
Organizacién y de calidad d,e PIoceses AGaA 1 Eatrictula Documentacién generada por la Norma 1SO: 9001-2008 07/01/2011 31/03/2012 3
i y servicios general del SGC
presupuestacion - T
administrativos
3C.14
3C Programacian, Certificaciones de 3C.14.2
Organizacién y Calidad de Procesos Documentacién Evidencias Generadas por ISO 9001: 2008 01/01/2012 31/03/2012 2
presupuestacion y Servicios Generada por el SGC
Admministrativos
ey

A.en A. Dulce A. Hernandez Najera
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GUIA DE ARCHIVO DOCUMENTAL

FONDO: UNIVERSIDAD TECNOLOGICA DE LA SIERRA HIDALGUENSE :
SUBFONDO: TRAMITE CONCENTRACION HISTORICO
UNIDAD ADMINISTRATIVA: DIRECCION DE PLANEACION Y EVALUACION L x | ]
DOMICILIO: CARRETERA MEXICO TAMPICO KM 100 TRAMO PACHUCA HUEJUTLA ZACUALTIPAN HIDALGO

TELEFONO: (774) 74 2 04 68 EXT. 164

CORREO ELECTRONICO: planeacionutsh@yahoo.com.mx

NOMBRE DEL TITULAR DE LA UNIDAD ADMINISTRATIVA: M. en A. DULCE ARIANA HERNANDEZ NAJERA

FECHA DE EMISION: ENERO 2013

_’P‘
3C Programacién, 3C.14 Certificaciones de : ”
Organizacién y calidad de procesos y 3C.14.3 Documentos Documentos Obsoletos dgl Sistema de Gestion de la 07/01/2011 31/12/2012 3
i A 3 ) obsoletos Calidad
presupuestacion servicios administrativos
4C.22 Capacitacion
continua y desarrolio . . L .
4C. Recursos Humanos profesional del personal de Cursos impartidos a personal Administrativo 14/11/2007 08/04/2009 15
areas administrativas
5C.2 Programas y »
SC_. Hec_ursos Proyectos sobre recursas Documentacion genefa:?a para el_ pro_grama Integral de 01/12/2012 31/12/2012 3
Financieros : i i Fortalecimiento Institucional
financieros y contabilidad
8C. Recursos materiales | 6C.14 Registro o Presentacién de proveedor, Grupo DIDAGTEC 09/01/2004 10/01/2004 1
y obra plblica proveedores y contratistas L
Carr. México
Tampico km 100
2. Direcci6n de 8C. Tecnologia y . - Tramo Pachuca
Planeacion y Evaluacion servicios de la Bg;rsigg?;ms;rratzpr;y Reportes de asesoria de Instrumentos Archivisticos 12/01/2012 31/12/2012 1 Huejutla
informacion S Archiv Zacualtipan de
Angeles Hidalgo
8C. Tecnologia y 8C.17 Administracién y ] .
servicios de la servicios de Correspondencia generada en el area de Planeacion y 09/02/2011 25/01/2012 4
; i . Evaluacion
informacién correspondencia
8C. Tecnologia y 8C.21 Instrumentos de P s
i Cuadro general de clasificacién archivistica de la
SEfvicios Qe a coizyRs yj::ontrol oe Universidad Tecnologica de la Sierra Hidalguense G8/11/2008 06/11/2008 1
informacién archivos
11C Planeacion, 2 i -
Informacién, Evaluacion HeT If‘rogramas a Programa Integral de Fortalecimiento Institucional 2007 25/01/2007 06/05/2010 2
2 mediano plazo 2010
y politicas
11C Planeacién, 11C.11 Captacian, g g
Informacién, Evaluacion | Produccién y Difusién de Estadistica de Ia Umvers;:?d con base en Formatos - A200 L 111 12012 | 2
y politicas la Informacion estadistica i' E’
: il i
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; A HIDALGUENSE
GUIA DE ARCHIVO DOCUMENTAL B e L T

FONDO: UNIVERSIDAD TECNOLOGICA DE LA SIERRA HIDALGUENSE VO
SUBFONDO: TRAMITE CONCENTRACION HISTORICO
UNIDAD ADMINISTRATIVA: DIRECCION DE PLANEACION Y EVALUACION T | [ ]
DOMICILIO: CARRETERA MEXICO TAMPICO KM 100 TRAMO PACHUCA HUEJUTLA ZACUALTIPAN HIDALGO
TELEFONO: (774) 74 204 68 EXT. 164

CORREO ELECTRONICO: planeacionutsh@yahoo.com.mx

NOMBRE DEL TITULAR DE LA UNIDAD ADMINISTRATIVA: M en A. DULCE

ANA HERNANDEZ NAJERA CHA DE EMISION: ENERO 2013

11C Planeacién, 11C.14 Informes 11C.14.1 Informe 35 L
Informacion, Evaluacién | mensuales yanuales de | mensual de actividades Concentrado de Informacion Mensual de Actividades 12/02/2007 30/04/2010 2
: Relevantes (IMAR)
y politicas labores relevantes
11C Planeacién, 11C.14 Informes 11C.14.2 Informe
Informacién, Evaluacién | mensuales y anuales de et Informe de avance cuatrimestral del POA 01/09/2008 17/12/2009 4
v cuatrimestral
y politicas labores
11C Planeacién, 11C.14 Informes o E—
Informacién, Evaluacién | mensuales yanuales de | 11C.14.3 Informe anual Inforiisis anua)le_s de Actlw_dades o0 A Univeisidid 08/01/2004 21/12/2004 5
o Tecnoldgica de la Sierra Hidalguense
y politicas labores
11C Planeacion, 11C.16 Informe de Consejo Directivo Sesiones Ordinarias y
Informacién, Evaluacién ’ hiar Extraordinarias de la Universidad Tecnoldgica de la 20/04/2004 26/11/2009 35
y politicas g Sierra Hidalguense
Carr. México
11C Planeacion, ! . ; Tampico km 100
2. Direccion de Informacién, Evaluacion | 11C.17 Indicadores indicsaares:do) Mgdel'f ik E‘f:""a“'”“ de Daldadoel| iy 24/09/2007 3 Tramo Pachuca
Planeacion y Evaluacion y politicas subsistema de Universidades Tecnolégicas Huejutla
Zacualtipan de
Angeles Hidalgo
11C Planeacion 11C.18 Indicadores de i ,
i 4 2 : 11C.18.1 Modelo de Informacién generada del Modelo de evaluacion de la
Informacmn: Evaluamdn desempeno: r_:alldad Y evaluacién de la calidad | calidad del subsistema de Universidades tecnolégicas 14/02/2004 18/12/2008 8
y politicas productividad
; 12C.1 Disposiciones en
= Trans.parenma.}t materia de acceso a la Informacion generada con Procesos de Transparencia 03/03/2008 20/08/2008 1
acceso a la informacion : £t
informacién
48.3.2 Consejo para la
i 48.3 Acreditaciones y Acreditacién de la Informacién generada del Consejo de Acreditacion de la
43.Académica certificaciones academicas| Educacién Superior, A.C. ensenanza de la Contaduria y la Administracién 04/01/2004 1722011 g
(COPAES)
7S. Actualizacion de 78.1 Planes y programas Informacién generada con la actualizacién del plan de
planes de estudio de estudio estudios de la carrera de Contaduria Qe/o/2008 21411/2006 !

labord
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FONDO: UNIVERSIDAD TECNOLOGIC

SUBFONDO:

GUIA DE ARCHIVO DOCUMENTAL

A DE LA SIERRA HIDALGUENSE

UNIDAD ADMINISTRATIVA: OFICINA DE ABOGADA GENERAL

DOMICILIO: CARRETERA MEXICO TAMP
TELEFONO: 01 (774) 74 2 04 68 EXT.119

CORREO ELECTRONICO: oag_utsh@yahoo.com.mx

NOMR DEL TITULAR DE LA UNIDAD ADMINISTRATIVA: M.G.P LORENA VALDEZ FUENTES

ICO KM 100 TRAMO PACHUCA HUEJUTLA ZACUALTIPAN DE ANGELES HIDALGO

TRAMITE

AV 75 .

UNIVERSDAD TECNOLOGICA OF LA SIERRA HIDALCUENSE
OREANISUD ™8..C0 DE S ENTRALIZADD DEL GOBIERNO DEL E5'A0T BE FRA Bt

CONCENTRACION

HISTORICO

X

l 1

FECHA DE EMISION: ENERO 2013

— 1C.5 Convenios y Documentacién generada con los convenios realizados
1C. Legislacién tratados internacionales en la Universidad 12/01/2009 03/07/2009 1
1C. Legislacién 1cé2 ;ﬁ:f;g”s Actas originales del H. Consejo Directive de la UTSH 04/01/2010 19/12/2010 1
1C.10 Instrumentos
juridicos consesuales ; ; . -_ ;
1C. Legislacién (convenios, bases de Convenios de la Um\lr_t:.\i;s:aude:::nnloglca de;la Sierra 01/07/2009 22/12/2012 3
colaboracion, acuerdos, d
etc.)
— 1C.13 Periodico Oficial Documentacién generada con Periddico Oficial
1C. Legistacién del estado del Estado 01/0%/2011 si/12/lzm2 2
2C.5 Acciones y
2C. Asuntos juridicos representaciones en Poderes notariales de la Universidad 10/02/2009 2012 5 Carr. México
materia legal s
¥ Tampico km 100
3. Oﬁcerla de Ajbogada Tramo Pachuca
eners 3C. Programacion SC'“_‘ Certificaciones Huejutla Zacuattipan
Organizaciony [ € caidad de procesos | 3G.14.2 Documentacién Aplicacion de Normas IS 9001:2000, 9001:2008; 2011 2011 1 de Angeles Hidaigo
Presupuestacion Yy servicios generada por el SGC
administrativos
4C.9 Control - B B
S Actas originales del H. Consejo Directivo de la
SRR s d!:zlri!;:iaszgi»::;as Universidad Tecnolagica de la Sierra Hidalguense 04/01/2010 2z S
4C.24 Curricula de Curriculum Vitae del personal que labora en dreas de la
4C. Recursos Humanos Personal Universidad Tecnoldgica de la Sierra Hidalguense 04/02/2005 15tamnm 10
5C. Recursos 5C.1 Dispasiciones en Cuotas y tarifas de los organismos descentralizados de
s materia de recursos ¥ daiiall , 25/06/2008 26/06/2008 1
Financieros ——— la administracion publica
5C. Recursos 5C.24 Estados Informacién generada con el dictamen o informes d Tin | e — 1
Financieros financieros auditoria &‘r— Aiperanda ] 2",2009 e k3 r\
olntnl AN A Beun
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i0 DEL GOBIERNG CeL £5 00 OF RIGALED

GUIA DE ARCHIVO DOCUMENTAL

FONDO: UNIVERSIDAD TECNOLOGICA DE LA SIERRA HIDALGUENSE Hvo - =
SUBFONDO: TRAMITE CONCENTRACION HISTORICO
UNIDAD ADMINISTRATIVA: OFICINA DE ABOGADA GENERAL [ X | ]
DOMICILIO: CARRETERA MEXICO TAMPICO KM 100 TRAMO PACHUCA HUEJUTLA ZACUALTIPAN DE ANGELES HIDALGO
TELEFONO: 01 (774) 74 2 04 68 EXT.119

CORREO ELECTRONICO: oag_utsh@yahoo.com.mx

NOMBRE DEL TITULAR DE LA UNIDAD ADMINISTRATIVA: M.G.P LORENA VALDEZ FUENTES

FECHA DE EMISION: ENERO 2013

6C.1 Disposiciones en
. materia de recursos . . : ;
6C. Recursos ,mr.:nenales materiales, obra Planos de la Unlvers.ldad Tecnolbgica de la Sierra 12/01/2009 10/03/2009 1
y obra publica g L. Hidalguense
publica, conservacién y
mantenimiento
6C. Recursos materiales Contratos de la Universidad Tecnoldgica de la Sierra
y obra pablica 6C.6 Contratos Hidalguense 10/01/2009 31/12/2012 4
’ 6C.17 Inventario fisico s A o ; .
6C. F{ecursos'mgterla!es v-control de bidnes Relacion de inventario bajo resguardo del Lic. Gabriel 04/01/2006 12/12/2006 9
y obra publica Tovar Landeros
muebles
8C. Tecnologia y 8C.17 Administracion y ,
servicios de ja senvicios de Control de correspondencia Interna y Externa de 05/01/2011 2012 26
] i : Abogada General
informacién correspondencia
Carr. México
Tampico km 100
8. Oficina de Abogada 8C. Tecnologia 8C.21 Instrumentos de Tramo Pachuca
Gkl sorviciosdala’ | cousuls y control de Cuadro de dlasifcacion archivista de la Universidad 04/01/2008 19/12/2009 1 Huskiia
informacion sishiteg Tecnoldgica de la Sierra Hidalguense ‘Zacualtlpa_n de
Angeles Hidalgo
28 Servicios Expediente Daniel Gonzalez Hernandez
estudiantiles 25.5 Becas externas (Documentacion para solicitar beca) 25/Rt7007 1al0si2000 1
48.3.1 Comités
48.3 Acreditaciones y |Interinstitucionales para la
48 Académica Certicicaciones Evaluacion de la Informacion relacionada con Acreditacién 05/01/2007 10/04/2007 2
Académicas Educacién Superior
(CIEES)
9S Incubadora de . Documentos generados de proyectos de la Incubadora
empresas 98.2 Incubacion de empresas 10/01/2008 12/06/2008 1
11S Proceso de la Junta 11S8.1 Junta de Sesiones Ordinarias y Extraordinarias de juntade || ;i
de Gobierno Gobierno Gobierno 22/09/2010 f0/12/2012 =

X
Elabora: %_?_J
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GUIA DE ARCHIVO DOCUMENTAL

FONDO: UNIVERSIDAD TECNOLOGICA DE LA SIERRA HIDALGUENSE

SUBFONDO:

UNIDAD ADMINISTRATIVA: DIRECCION DE ENLACE ACADEMICO

DOMICILIO: CARRETERA MEXICO TAMPICO KM 100, TRAM
TELEFONO: 01 (774) 74 204 68 EXT. 138

CORREO ELECTRONICO: leonel_utsh@yahoo.com.mx

4 Direccion de Enlace
Académico

NOBRE DEL TITULAR DE LA UNIDAD ADMINISTRATIVA: MTRO. LEONEL TORRES BARRAGAN

O PACHUCA HUEJUTLA ZACUALTIPAN DE ANGELES HIDALGO

AV of 7 -

NIVERS T
ORGAMISUO 1 BLICD DESE FHTRAL ZAZ DEL GOMERNO O, FATADD DF TEA 53

TRAMITE CONCENTRACION
X l

HISTORICO

°—

FECHA DE EMISION: ENERO 2013

3C Programacién 3C.14 Certificaciones
g. 3 ! de calidad de procesos | 3C.14.2 Documentacién Documentacién Generada ISO 9001:2008 afio 2011
Organizacion y i . st 31/01/2011 02/12/2011 1
; y servicios generada por el SGC Proceso de Gestién Académica
presupuestacion i ;
administrativos
4C Recursos Humanos 4C.6 F_if;zcﬁutamlento y Proceso de reciuta_rmen?o del personal de la 11/01/201 1 07/09/2012 4
seleccion de personal Universidad
6C Recursos materiales BC:A¢ Invantario flskn
oy y control de bienes Resguardos Direccién de Enlace Académico 06/10/2009 10/10/2009 1
y obra publica
muebles
6C.23 Comités y
subcomités de
6C Recursos rngtenales adqulsmx_ones, Integracién de Com'lte dz_a adquisiciones de la 06/09/2006 26/09/2008 2
y obra publica enajenaciones, Universidad
arrendamientos y Carr. México
servicios Tampico km 100
. n . : ; » Tramo Pachuca
8C Tecnoclogia y 8C.17 Administracién y Control de corresponcencia enviada y recibida de las Huejutla
servicios de la servicios de areas de la Universidad Tecnolégica de la Sierra 12/02/2011 04/12/2012 11 Zacualtipan de
informacién correspondencia Hidalguense y depencencias externas Angeles Hidalgo
11C Planeacién, 11C.18 Indicadores de 11C.18.1 Modelo de
Informacién, Evaluacién | desempefio, calidad y i h Instrumentos de evaluacién de la calidad 09/01/2004 23/03/2005 2
7 M evaluacién de la calidad
y Politicas productividad
28 Servicios 28.2. Servicio . . ;
7§
estudlnties Psicolégico Expedientes Psicoldgicos 17/10/2011 01/07/2012 2
25 Servicios 25.3 Becas Internas Becas internas "Alimenticias” 11/06/2012 20/11/2012 1
estudiantiles
28 Sarviclos 25,5 Meglicidn de Medicién de Servicios al Alumno [ 2505/2006 | og/t1/2012 | 7 |
estudiantiles servicios al alumno [ £
| e j

M. en A. Dulce Ariana Hernandez Najera
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GUIA DE ARCHIVO DOCUMENTAL

FONDO: UNIVERSIDAD TECNOLOGICA DE LA SIERRA HIDALGUENSE

SUBFONDO: TRAMITE CONCENTRACION HISTORICO
UNIDAD ADMINISTRATIVA: DIRECCION DE ENLACE ACADEMICO [ X | | ]

DOMICILIO: CARRETERA MEXICO TAMPICO KM 100, TRAMO PACHUCA HUEJUTLA ZACUALTIPAN DE ANGELES HIDALGO
TELEFONO: 01 (774) 74 204 68 EXT. 138

CORREO ELECTRONICO: leonel_utsh@yahoo.com.mx
NOMBRE DEL TITULAR DE LA UNIDAD ADMINISTRATIVA: MTRO. LEONEL TORRES BARRAGAN

FECHA DE EMISION:

: . 48.1.1 Programas de Deteccion de necesidades y formacidn de personal de
4S Académica 48.1 Docencia actualizacion docente la Universidad 17/05/2004 01/12/2012 8
g ; 45.1.2 Evaluacién al ” : .
48 Académica 4S.1 Docencia desempelit:docsnta Evaluacién a profesores de la Universidad 02/01/2011 07/12/2012 2
P . 48.1.4 Programacicn y Programacién de los periodos de la ensefianza
48 Académica 48.1 Docencia desarrollo de la academia aprendizaje 04/01/2011 06/12/2012 20
4S.2.1 Seguimiento al
o 48.2 Cuerpos Programa Profesorado de Informacién relacionada con el Programa de
4S Académica académicos Educacion Superior Mejoramiento del Profesorado de educacian superior 07/12/2009 =il =
(PROMEP) Carr. México
Tampico km 100
4 Direccion de Enlace Tramo Pachuca
Académico Visitas a Empresas de alumnos de las diferentes Huejutla
4S Académica 48.5 Visitas guiadas carreras de la Universidad Tecnoldgica de la Sierra 17/01/2011 24/02/2012 12 Zacualtipan de
Hidalguense Angeles Hidalgo
4S5 Académica 48'%’:?;3:.-:5'% y Informacién relacionada con Estadias 2011 27/01/2011 04/08/2011 2
78 Actualizacion de 78.1 Planes y ; . .
planes de estudia programas de estudio Planes y programas de estudio de la Universidad 06/01/2004 2012 21
78 Actualizacion de 7S.3 Comisén 78.3.1 Reuniones . g ; .
planes de estudio Acadeinica PY—— Reuniones académicas de Ia Universidad 06/10/2009 17/01/2010 ' 3
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GUIA DE ARCHIVO DOCUMENTAL

RGARISHC FUBLICE GEEC N THAL ARG T, CORRARG e o e e e T e

FONDO: UNIVERSIDAD TECNOLOGICA DE LA SIERRA HIDALGUENSE

SUBFONDO: TRAMITE CONCENTRACION
UNIDAD ADMINISTRATIVA: DIRECCION DE ENLACE ACADEMICO [ x |

DOMICILIO: CARRETERA MEXICO TAMPICO KM 100 TRAMO PACHUCA HUEJUTLA, ZACUALTIPAN DE ANGELES HIDALGO
TELEFONO: 01 (774) 74 204 68 EXT. 157

HISTORICO

]

CORREO ELECTRONICO: amen73vega@hotmail.com

NOMBRE DEL TITULAR DE LA UNIDAD ADMINISTRATIVA: MTRO. LEONEL TORRES BARRAGAN

4.1 Departamento de
Servicios Escolares

8C Tecnologia y
Servicios de la

8C.17 Administracién y

fr o———

3112/2012

servicios de Correspendencia interna 2011 y 2012 15/01/2011 31/12/2012 4
Informacién correspondencia
10C Control y
auditoria de 10C.3 Auditoria Informacién generada de Auditoria de Calidad 2011 31/08/2011 31/12/2011 1
actividades publicas
18 Admisién 15'25:?:;:3?}?'0”3' Documentos referentes a Examen General de Ingreso 04/01/2008 31/12/2012 4
1S Admisién iR E:lﬂ?:r'}i"‘e %! Historiales Académicos de Alumnos 2008 al 2012 01/09/2008 15/12/2012 2484
28 Servicios : 3 g i
Estudiantiles 28.3 Becas internas Informacipon generada de Becas académicas 05/09/2006 31/12/2012 4
28 Servicios - L
o e 25.4 Becas externas Informacion generada de Becas académicas externas 05/09/2006 23/08/2012 15
Estudiantiles
- . 48.1.4 Programacién y ’ ; ; )
4S Académica 4S.1 Docencia desarrollo de la academia Registros y listas de aistencia 10/01/2011 6

FECHA DE EMISION: ENERO 2013

Carretera México
Tampico km 100
Tramo Pachuca
Huejutla,
Zacualtipdn de
Angeles Hidalgo

iana Hernandez Najera
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FONDO: UNIVERSIDAD TECNOLOGICA DE LA SIERRA HIDALGUENSE
SUBFONDO:

UNIDAD ADMINISTRATIVA: DIRECCION DE ENLACE ACADEMICO
DOMICILIO: CARRETERA MEXICO TAMPIC

TRAMITE CONCENTRACION HISTORICO

L x 7 [ il
O KM 100 TRAMO PACHUCA HUEJUTLA, ZACUALTIPAN DE ANGELES HIDALGO
TELEFONO: 01 (774) 74 204 68 EXT. 157

CORREO ELECTRONICO: amen73vega@hotmail.com
N

DEL TITULAR DE LA UNIDAD ADMINISTRATIVA: MTRO. LE

A DE EMISION: ENERO 2013

48 Académica 4S5.1 Docencia 451.6 Asesorias Carpeta de Asesorias 11/01/2011 31/12/2012 2
4S Académica 481 Docencia | 4817 ngfﬂ?;ﬁ:;”’a'es Carpeta de Bajas 09/01/2011 31/12/2012 2
4 Carretera México
Tampico km 100
4.1 Departamento de Tramo Pachuca
Servicios Escolares 581 Eaiien Gafaral HLIEJ}It!a,
de Egreso de Técnico Examen General de Egreso de Técnico Superior Facuaipas da
e A idal
58 Titulacién Superior Universitaria Universitario 01/09/2010 21/12/2010 1 Angeles Hidalgo
{EGETSU)
58 Titulacion Ss.fnilfaag(:isét;u da Informacion correspondiente a tramites de Titulacién 04/01/2010 3112112 14
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labord:

FONDO: UNIVERSIDAD TECNOLOGICA

SUBFONDO:

UNIDAD ADMINISTRATIVA: DIVISION DE ENLACE ACADEMICO
DOMICILIO: CARRETERA MEXICO TAMPIC
TELEFONO: 01 (774) 74 204 68 EXT. 130

DE LA SIERRA HIDALGUENSE

CORREO ELECTRONICO: leonelt_utsh@yahoo.com.mx

4.2 Departamento de
Servicios Bibliotecarios

N

NOMBR DEL TITULAR DE LA UNIDAD ADMINISTRATIVA: ING. ANGEL CASTILLO VILLEGAS

GUIA DE ARCHIVO DOCUMENTAL

O KM 100 TRAMO PACHUCA HUEJUTLA ZACUALTIPAN DE ANGELES HIDALGO

TRAMITE

" SIERRA
A, HIDALGUENSE
S Ay e AL CUENEE

UMIVERSIDA
SROANSVD FURLICT

CONCENTRACION

HISTORICO

X

—

FECHA DE EMISION: ENERO 2013

4C Recursos humanos 4 Exppeedrxse;::!unrco da Curriculum Vitae (Leonel Torres Barragan) 06/01/2009 10/01/2009 1
4C.8 Control de asistencia
(vacaciones, descansos, ] . : .
4C Recursos humanos licencias, incapacidades, Informacién relacionada con la Asistencia de personal 04/01/2009 30/11/2009 4
vidticos, pasajes, etc.)
6C.1 Disposiciones en
. materia de recursos
6C Recursos 'me_ltenales materiales, obra publica, Solicitud de equipo y mantenimiento de computo 06/01/2009 30/11/2009 2
y obra publica i
conservacion y
mantenimiento
6C.2 Programas y proyectos
. en materia de recursos , ; v '
6C Recursos fngterla!es materiales, obra publica, Plano de la Universidad Tecnoldgica de la Sierra 22/01/2009 22/01/2009 1
y obra publica : Hidalguense
conservacion y
mantenimiento
8C Tecnologia y 8C.17 Administracion y
servicios de la servicios de Correspondencia enviada y recibida de la Universidad 03/01/2011 31/12/2012 3
informacion correspondencia
8C Tecnoclogia y 8C.21 Instrumentos de I, . ’ ; -
servicios de la consulta y control de Clasificacién archivista Universidad Tecnolégica de la 14/01/2009 31/12/2009 1
) E : Sierra Hidalguense
informacién archivos
10C Control y auditoria 10C.14 Declaraciones Declaraciones patrimoniales Universidad Tecnoldgica
de actividades publicas patrimoniales de la Sierra Hidalguense 812008 16/12/2009 }
11 Planeaciaén, 11 C .11 Captacidn,
Informacién, evaluacién preduccién y difusion de la Formatos 911 de la Universidad 06/04/2009 12/06/2009 1
y politicas informacion estadistica
= Jg;u;aegzrsa e 95.1 Preincubacién Proyectos de incubacién de la Universidad 0v/o2/2000 15062000 |2

Carr. México
Tampico km 100
Tramo Pachuca

Huejutla
Zacualtipan de
Angeles Hidalgo

[

— T~
. en A, Dulce Arina Hernandez Najera
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laboro:

FONDO: UNIVERSIDAD TECNOLOGICA DE

SUBFONDO:

UNIDAD ADMINISTRATIVA: DIRECCION DE
DOMICILIO: CARRETERA MEXICO TAMPIC
TELEFONO: 01 (774) 74 204 68 EXT. 140

CORREO ELECTRONICO: pache_ofna@msn.com

5 Divisién de Ciencias
Econdmico-
Administrativo

1C Legislacién

1C.3 Leyes

GUIA DE ARCHIVO DOCUMENTAL

LA SIERRA HIDALGUENSE

NOMBRE DEL TITULAR DE LA UNIDAD ADMINISTRATIVA: C.P. RIGOBERTO PACHECO CASTILLO

CIENCIAS ECONOMICO ADMINISTRATIVAS
O KM 100 TRAMO PACHUCA HUEJUTLA ZACUALTIPAN DE ANGELES HIDALGO

Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del
Sector Pblico comparativo Reformas y Adiciones
aprobadas por el Poder Legislativo el 14 de abril 2005

contra el texto vigente

14/04/2009

TRAMITE

AV 7 -

A T
ORBANSVO PUELCD DESCENTAUZACE G0 SOSER DEL E8 050 e oM ng

CONCENTRACION

HISTORICO

X

14/04/2009

FECHA DE EMISION: ENERO 2013

1C Legislacién

1C.6 Decretos

Decreto establecido para trabajar entre empresa y
Universidad

21/08/2006

2010

3C Programacion,
Organizacién y
Presupuestacion

3C.14 Certificaciones
de calidad de procesos
y servicios
administrativos

3C.14.2 Documentacion
generada por el SGC

Documentacién generada 1SO 900-2008

04/01/2011

11/11/2011

4C Recursos Humanos

4C.8 Control de
asistencia (vacaciones,
descansos, licencias,
incapacidades, vidticos,
pasajes, etc.)

Viaticos del Personal de la Universidad

01/01/2009

31/12/2009

6C Recursos materiales
y obra piblica

6C.23 Comités y
subcomités de
adquisiciones,
enajenaciones,

arrendamientos y

servicios

Inttegracion de comites de Adquisiciones
arrendamientos y prestacién de servicio

08/01/2004

18/09/2008

8C Tecnologia y
Servicios de la
Informacién

8C.17 Administracion y
servicios de
correspondencia

Correspondencia enviada y recibida de Ia Universidad

04/01/2011

15/12/2012

11C Planeacion,
Informacién, Evaluacién
y Politicas

11C.14 Informes
mensuales y anuales
de labores

11C.14.1 Informe
mensual de actividades
relevantes

Informe de actividades de la Estructura General del
Sistema de Gestién de la Calidad de la Universidad
Tecnoldgica de la Sierra Hidalguense

07/04/2008

19/10/2009

Carr. México
Tampico km 100
Tramo Pachuca

Huejutla
Zacualtipan de
Angeles Hidalgo

. en A. Dulce Ariana Hernandez Néjera
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CRGANISIAD PUBLED DLSC N TRALIZADG DL SOBETG DELES 450 HE HIDMLGE.

FONDO: UNIVERSIDAD TECNOLOGICA DE LA SIERRA HIDALGUENSE onE
SUBFONDO: TRAMITE CONCENTRACION HISTORICO
UNIDAD ADMINISTRATIVA: DIRECCION DE CIENCIAS ECONOMICO ADMINISTRATIVAS [ x | | R
DOMICILIO: CARRETERA MEXICO TAMPICO KM 100 TRAMO PACHUCA HUEJUTLA ZACUALTIPAN DE ANGELES HIDALGO
TELEFONO: 01 (774) 74 204 68 EXT. 140
CORREO ELECTRONICO: pache_ofna@msn.com
NOMBRE DEL TITULAR DE LA UNIDAD ADMINISTRATIVA: C.P. RIGOBERTO PACHECO CASTILLO FECHA DE EMISION: ENERO 2013

28 Servicios 2S.5 Medicién de Seguimiento a los servicios proporcionados al alumno
Estudiantiles serviios al alumno de la Universidad TRy 562007 !
48 Académica 48.1 Docencia 48.1.5 Tutorias Reportes de Tutorfas de la Universidad 04/01/2011 02/12/2012 2
_— 48.3.2 Consejo para la
48.3 Acreditaciones y e i . . "
8 Acailbmics cerifficacianag Acrgdlt&'xcmn c!e la Cursos realizados en la lUnn_.'erszdad por el consejo para 01/11/2005 22/05/2006 5
acadsmicas Educacién Superior, A.C la acreditacion superior
(COPAES)
48 Académica 4S5.4 Reconocimientos Reconocimientos entregados por la Direccién 15/04/2006 13/11/2008 1 Carr. México
s ) Tampico km 100
5 Dlvgubn ge _Clenc:as Tramo Pachuca
co_n‘ mlcg— Huejutla
Administrativo 7 tipan d
48 Académica 48.5 Visitas guiadas Visitas a Empresas por alumnos de la Universidad 04/01/2011 23/12/2012 2 cacualtipands
Angeles Hidalgo
7S Actualizacion de 7S.1 Planes y . . ; ,
planes de sstudio programas de estudio Programa Educativos implementados en la Universidad 01/01/2003 15/04/2009 2
7S Actualizacion de 78.3 Comision 78.3.1 Reuniones . ’
planes de estudio Académica atadeics Reuniones academicas 09/01/2002 05/12/2006 2
S imeadoris 9S.1 Preincubacion Red de Incubadoras 01/05/2007 01/07/2007 1
empresas

labord: Validg: :
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FONDO: UNIVERSIDAD TECNOLOGICA DE LA SIERRA HIDALGUENSE _ TIPO :
SUBFONDO: TRAMITE CONCENTRACION HISTORICO
UNIDAD ADMINISTRATIVA: DIRECCION DE CIENCIAS ECONOMICO ADMINISTRATIVAS I | | ]

DOMICILIO: CARRETERA MEXICO TAMPICO KM 100 TRAMO PACHUCA HUEJUTLA ZACUALTIPAN DE ANGELES HIDALGO
TELEFONO: 01 (774) 74 204 68 EXT. 140

CORREO ELECTRONICO: pache_ofna@msn.com

NOMBRE DEL TITULAR DE LA UNIDAD ADMINISTRATIVA: RIGOBERTO PACHECO CASTILLO FECHA DE EMISION: ENERO 2013
48 Académica 48.1 Docencia Registros por cuatrimestre 04/01/2011 01/12/2012 12
48.3 Acreditaciones y 43&;3?;{;:’:5’;: a Informacién relacionada con el Consejo de
48 Académica certificaciones i N Acreditacion en la Ensefianza de la Contaduria y 04/01/2006 21/12/2006 17 g
démi Educacién Superior, A.C Administreié Carr. México
5.1 Técnico Superior academicds (COPAES) Hintsieion Tampico km 100
Universitario en Tramo Pachuca
Administracién, 4rea Huejutla
Recursos Humanos Zacualtipan de
Angeles Hidalgo
. 4S5.6 Estancias y Documentacion generada de estadia de las carreras de
48 Académica estadias Administracion y Contaduria 0a/0t/2011 20/07/2012 10
7S Actualizacién de 7S.1 Planes y ’ - -
planes de estudia programas de estudio Planes de estudio de la carrera de Administracion 01/09/2004 30/10/2009 2

Validé:

A. en A. Dulce Ariana Hernandez Najera
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FONDO: UNIVERSIDAD TECNOLOGICA D

SUBFONDO:

UNIDAD ADMINISTRATIVA: DIRECCION D
DOMICILIO: CARRETERA MEXICO TAMPIC
TELEFONO: 01 (774) 74 204 68 EXT. 140

CORREO ELECTRONICO: pache_ofna@msn.com

NO DEL TITULAR DE LA UNIDAD ADMINISTRATIVA: C.P. RIGOBERTO P

E LA SIERRA HIDALGUENSE

GUIA DE ARCHIVO DOCUMENTAL

E CIENCIAS ECONOMICO ADMINISTRATIVAS
O KM 100 TRAMO PACHUCA HUEJUTLA ZACUALTIPAN DE ANGELES HIDALGO

TRAMITE '.

SAGANIR PUBLIED CESEENTRALIZADS O GORIFERNG G CRTAG0 OF 1 o

CONCENTRACION

INOT i vense

RA 14

HISTORICO

A. en A. Dulce Ariana Hernandez Najera

: 4S.6 Estancias y Documentacion generada de estadia de la Ing.

48 Académica estadias Financiera Fiscal Raintz01 08/04/2012 2 Carr. Mexico
Tampico km 100
; Tramo Pachuca

5.2 T8U en Contaduria Huejutla

Zacualtipan de

78 Actualizacion de 7S.1 Planes y o . Angeles Hidalgo
planes de estudio programas de estudio Programas de estudio de la carrera de Contabilidad 01/09/2004 10/12/2004 1
> Archivos
6 i :IC i
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GUIA DE ARCHIVO DOCUMENTAL

FONDO: UNIVERSIDAD TECNOLOGICA DE LA SIERRA HIDALGUENSE -
SUBFONDO: TRAMITE CONCENTRACION HISTORICO
UNIDAD ADMINISTRATIVA: DIRECCION DE CIENCIAS ECONOMICO ADMINISTRATIVAS I X [ |

DOMICILIO: CARRETERA MEXICO TAMPICO KM 100 TRAMO PACHUCA HUEJUTLA ZACUALTIPAN DE ANGELES HIDALGO
TELEFONO: 01 (774) 74 204 68 EXT. 140

CORREO ELECTRONICO: pache_ofna@msn.com
MBRE DEL TITULAR DE LA UNIDAD ADMINISTRATIVA: C.p RIGOBE

ECO CASTILLO

48.1.4 Programacién y

y . Registros por cuatrimestre de la programacion y
- e 04 1 01 o
4S Académica 48.1 Docencia dee;al;gllo q: la desarrollo de la academia /01/201 08/04/2012 2 Carr. México
5.3 Ingenieria en cadem Tampico km 100
- HOS N Tramo Pachuca
Desarrollo e Innovacién i
Empresarial Huejutla
Zacuattipan de
7S Actualizacion de 78.1 Planes y ) . Angeles Hidalgo
planes de estudio programas de estudi Programas y Registros cuatrimestrales 19/10/2009 15/12/2010 4

“labor6:
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1. en A. Dulce Ariana Hernandez Najera Organo Rector



ING. FINANCIERA

FISCAL

A
(1

Aol
1!

HVOS

L
BaSia




laborg:

1. en A. Dulce Ariana Hernandez Najera

AV o547
. HIDALGUENSE
GUIA DE ARCHIVO DOCUMENTAL R 2 AR

SRGANIZIAO LALIED GEELEH TRAL ZADG DO1. GORERND 1 ETASO DE M o

FONDO: UNIVERSIDAD TECNOLOGICA DE LA SIERRA HIDALGUENSE

SUBFONDO: TRAMITE CONCENTRACION HISTORICO
UNIDAD ADMINISTRATIVA: DIRECCION DE CIENCIAS ECONOMICO ADMINISTRATIVAS X I l j
DOMICILIO: CARRETERA MEXICO TAMPICO KM 100 TRAMO PACHUCA HUEJUTLA ZACUALTIPAN DE ANGELES HIDALGO

TELEFONO: 01 (774) 74 204 68 EXT. 140
CORREO ELECTRONICO: pache_ofna@msn.com
NOMBRE DEL TITULAR DE LA UNIDAD ADMI

VA: C.P. RIGOBERTO PACHECO CASTILLO FECHA DE EMISION: ENERO 2013

45 1.4 Programacion y
48 Academica desarrolio de la Programacion y desarrolio de la academia 04/01/2011 15/12/2012 6 Carr. México
academia Tampico km 100
5.4 Ingenieria Financiera Tramo Pachuca
y Fiscal Huejutla
Zacualtipan de
7;;:?: Ecli"ez Zgltzzl'ge meTr:ﬁ:a:Izze:;udiu Programas de estudio de la Ing. Financiera Fiscal 10/01/2009 19/10/2009 1 Angeles Hidalgo

" Oraano Rector
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FONDO: UNIVERSIDAD TECNOLOGICA DE LA SIERRA HIDALGUENSE

SUBFONDO:

. VNLT /55 vense
GUIA DE ARCHIVO DOCUMENTAL el 3

T R
CEANEG = BUCT DESCETRAL TASD DEL OB EN 6L EETAL 6 Hisat o

TRAMITE CONCENTRACION HISTORICO

UNIDAD ADMINISTRATIVA: DIVISION DE CIENGIAS EXACTAS [ x | |

DOMICILIO: CARRETERA MEXICO TAMPICO KM 100 TRAMO PACHUCA HUEJUTLA, ZACUALTIPAN DE ANGELES HIDALGO
TELEFONO: 01 (774) 74 204 68 EXT. 139

CORREO ELECTRONICO: cesar_utsh@hotmail.com

NOMBRE DEL TITULAR DE LA UNIDAD ADMINISTRATIVA: ING. CESAR HIDALGO RUIz

6. Direccion de Ciencias
Exactas

FECHA DE EMISION: ENERO 2013

4C.22 Capacitacién
continuas y desarrollo
4C Recursos Humanos profesional del personal Curso de clasificacion de archivo 06/11/2008 06/11/2008 1
de dreas
administrativas
7C.11 Mantenimienta, - ; g .
7C Servicios Generales conservacion e Mantenimiento a‘Fa Unn_rersmad Tecnolégica de Ia 28/01/2008 22/04/2009 1
; ) - Sierra Hidalguense
instalacion de mobiliario
8C Tecnologias y 8C.17 Administracion y
Servicios de la servicios de Correspondencia 2011 y 2012 01/01/2011 31/12/2012 6
Informacién correspondencia
25 Renvicios 25.4 Becas internas Becas COPUSI (Procesos de Produccion 2007) 04/01/2007 30/04/2007 1
estudiantiles L
Carr. México
Tampico km 100
Tramo Pachuca
g . 4S.1.1 Programas de o . Huejutla
48 Académica 4S.1 Docencia actualizacion docente Curso de Actualizacién al Desemperio Docente 21/02/2008 2008 1 Zacualtipan de
Angeles Hidalgo
4S Académica 48.1 Docencia 48.1.2 Evaluacién al Sistema de Evaluacién al Desemperio Docente 01/01/2012 31/12/2012 1
’ desempeno docente
4S Académica 48.4 Reconocimientos Entrega de reconocimientos por parte de la direccién 01/01/2012 31/12/2012 1
7S Actualizacién .de 75.3 Cc':m!s@n 78.3.1 Fl‘eu.nlcnes Reuniones con directores ‘dfsl Programa Educativo de 01/01/2012 31/12/2012 1
planes de estudio Académica Académicas Mecanica.
o . . R (e Sl S ¥
10S Servicios de 108:2 Sarviclos 105201 Laborleri Servicio realizado de Fuel Injection 2012 01/01/2012 |
Vinculacién Tecnoldgicos Diesel . RS
£ma |

. en A. Dulce Ariana Hernandez Najera
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FONDO: UNIVERSIDAD TECNOLOGICA

SUBFONDO:

UNIDAD ADMINISTRATIVA: DIRECCION
DOMICILIO: CARRETERA MEXICO TAMPICO KM 100 TRAMO PACHUCA HUEJUTLA, ZACUALTIPAN DE ANGELES HIDALGO

TELEFONO: 01 (774) 74 204 68 EXT. 139
CORREO ELECTRONICO: josedelmedina@hotmail.com

6.1 Técnico Superior
Universitario en
Mecdnica, area Industrial

NOMBRE DEL TITULAR DE LA NIDAD ADMINISTRATIVA: ING. CESAR HIDALGO RUIZ

DE LA SIERRA HIDALGUENSE

DE CIENCIAS EXACTAS

. PNLT /55 vense
GUIA DE ARCHIVO DOCUMENTAL -4

UNIVERSIDAD TECN

RGO PBLCD GESTENTRAL A DD CFL GOBERIY) S ST O Fa

TRAMITE HISTORICO

CONCENTRACION

1. en A. DulcaAigna Hernandez Najera

8C Tecnologia y 8C.17 Administracién y ; ; . . i
servicios de la servicios de C°"es"°"de”°'1:‘a‘:a:;f;' [j’;ffr;;: d'as diosclones | o minnid 31/112/2011 4
informacién correspondencia 4
11C Planeacion, 11C.7 Programas a Informacién generada del Programa Integral de
Informacién, Evaluacié mediano plazo Fortalecimiento Institucional (PIFI) 06/01/2008 10/12/2008 2
i 11C.14 Informes 11C.14.1 Informe v
G If'!aneaclon. ig | Mensuales y anuales | mensual de actividades Informe Mensual de Actlwdggies Reelevantes (IMAR) y 03/02/2006 16/12/2008 1
Informacién, Evaluacia servicios
de labores relevantes
11C Planeacion 11C.14 Informes
Informacién, Evaluasisn mens:alfasl.]y anuales | 11C.14.3 Informe anual Informes de actividades relevantes del Rector 09/01/2004 31/12/2005 7 Carr. México
H-abores Tampico km 100
Tramo Pachuca
Huejutla
48.1.2 Evaluacién al Zacuphipsn de
48 Académica 48.1 Docencia desempeio docente Sistema de Evaluacién al Desempeiio Docente 01/01/2011 31/12/2012 2 Angeles Hidalgo
45.3.1 Comités
48.3 Acreditaciones y |Interinstitucionales para la
4S Académica Certificaciones Evaluacion de la Integracion de comites de evaluacién de la direccion 10/01/2004 05/04/2004 3
Académicas Educacion Superior
(CIEES)
o 45.3.2 Consejo para la
48.3 Acreditaciones y L - . . P
g i acreditacion de la Informacién relacionada con el Consejo de Acreditacién
48 Académica C::;Et;e:;::z;:s Educacién Superior, A.C. de la Ensenanza de la Ingenieria (CACEI) 05/03/2005 oe/200q &
(COPAES)
4S Académica 48.4 Reconocimientos Reconocimientos otorgados a Profesores 01/01/2011 31/12/2011 i

T ]
Valido: *

Ornann Doantae
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GUIA DE ARCHIVO DOCUMENTAL

FONDO: UNIVERSIDAD TECNOLOGICA DE LA SIERRA HIDALGUENSE AR i
SUBFONDO: TRAMITE CONCENTRACION HISTORICO
UNIDAD ADMINISTRATIVA: DIRECCION DE CIENCIAS EXACTAS [ X [ | ]
DOMICILIO: CARRETERA MEXICO TAMPICO KM 100 TRAMO PACHUCA HUEJUTLA, ZACUALTIPAN DE ANGELES HIDALGO
TELEFONO: 01 (774) 74 204 68 EXT. 139

CORREO ELECTRONICO: josedelmedina@hotmail.com

NOMBRE DEL TITULAR DE LA UNIDAD A INISTRATIVA: ING. CESAR HIDALGO RUIz

FECHA DE EMISION: ENERO 2013

48 Académica 48..5 Visitas Guiadas Visitas a empresas por alumnos de la Universidad 01/01/2011 3112/2012 2
4S Académica 48'2;::& (:as y Estadias realizadas por alumnos de la Universidad 01/01/2011 31/08/2012 3
7S Actualizacion de 78.1 Planes y Planes y Programas de Estudio de la carrera de
Planes de estudio programas de estudio Mécanica 09/01/2004 3171272011 5 Carr. México
G g . Tampico km 100
61 T_ecmc_o S_upenor Tramo Pachuca
Universitario en j
Mecanica, drea Industrial HUE]Ut’IE
! Zacualtipan de
- e ; Angeles Hidalgo
78 Actualizacién de 78.3 Comisién 75.3.1 Reuniones ; i :
Planes de estudio académica deailémicas Reuniones de Directores de la carrera de Mecanica 17/04/2008 31/12/2011 2
105 Saviciosio 108.1 Educacién Capacitaciones Diraccion de Mecdnica 24/09/2008 15/10/2008 1
vinculacién continua
1OS_SerV|c1_os de 10S.2 S!arymlos 108.2.1 .Laboratonu Control de Servicios parz} automoviles en laboratorio 13/01/2008 31/12/2011 5
vinculacion tecnoldgicos diesel diesel

riana Hernandez Najera

°
Valido®

Oraano Bectar
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FONDO: UNIVERSIDAD TECNOLOGICA DE LA SIERRA HIDALGUENSE
SUBFONDO:

UNIDAD ADMINISTRATIVA: DIRECCION DE CIENCIAS EXACTAS [
DOMICILIO: CARRETERA MEXICO TAMPICO KM 100 TRAMO PACHUCA HUEJUTLA, ZACUALTIPAN DE ANGELES HIDALGO

TRAMITE

CONCENTRACION

X J 1]

HISTORICO

TELEFONO: 01 (774) 74 204 68 EXT. 139

CORREO ELECTRONICO: cesar_utsh@hotmail.com

NOMBRE DEL TITULAR DE LA UNIDAD ADMINISTRATIVA: ING. CESAR HIDALGO RUIz

6C Recursos materiales

6C.23 Comités y
subcomités de
adquisiciones,

Comité para ia afectacién, baja y destino final de bienes

FECHA DE EMISION: ENERO 2013

6.2 TSU en Procesos

Industriales, drea
Manufactura

industrial

15/12/2007

y obra publica enajenaciones, muebles 10/02/2005 10/02/2005 1
arrendamientos y
servicios
: ) 45.1.4 Programacién y Registros cuatrimestrales de la carrera de Procesos
48 Academica 48.1 Docencia desarrollo de Ia academia Industriales 01/01/2011 14/12/2012 6
4S.2.2 Lineas generales - »
48 Academica 45.2 Guerpos de aplicacion del Normas técnicas y procesos de produccion de 04/04/2005 21/06/2005 2
académicos b aplicacién al conocimiento
conocimiento
4S Academica 48.5 Visitas Guiadas Visitas realizadas por alumnos de Ia Universidad 01/01/2011 31/12/2012 2
48 Academica 48‘68523%235 Y Estadias realizadas por alumnos de Ia Universidad 01/05/2011 31/08/2012 2
7S Actualizacion de 75.1 Planes y Planes y programas de estudio de la carrera de
planes de estudio programas de estudio procesos de produccion 18/04/2005 25/04/2005 L
78 Actualizacién de 78.3 Comisién 78.3.1 Reuniones 2 .
planes de estudio académica académicas Informacién recabada de reuniones 25/11/2005 15/02/2007 3
N 78.4 Andlisis de la e i
7S Actualizacién de . L - Analisis del plan de estudio de la carrera de Procesos
planes de estudio sltuacsogg_‘le_l trabajo Industriales, area manufactura AR/ 2008 15/12/2008 !
108. Servicios de 108.2 Servicios 108.2.2 Taller de Costura Informacién generada del servicio taller costura S
. 2 o i ! 04/0t/2007
Vinculacidn tecnoldgicos Industrial Gy

Carr. México
Tampica km 100
Tramo Pachuca

Huejutla
Zacualtipan de
Angeles Hidalgo

st s o MRS
A. en A. Dulce Ariana Hernandez Najera
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DIRECCION DE TENOLOGIAS
DE LA INFORMACION Y
COMUNICACION




FONDO: UNIVERSIDAD TECNOLAGIC

SUBFONDO:

UNIDAD ADMINISTRATIVA: DIVISION DET
DOMICILIO: CARRETERA MEXICO TAMP

TELEFONO: 01 (774) 74 204 68 EXT.135
CORREO ELECTRONICO: luzalbores@gmail.com

NOMBRE DEL TITULAR DE L UNIDAD ADMINISTRATIVA: MTRA. LUZ ANGELINA ALBORES VILLATORO

7 Direccion de
Tecnologias de la
Informacién y
Comunicacién

4C Recursos Humanos

4C.8 Control de

asistencia (vacaciones,

descansos, licencias

incapacidades, viaticos,

pasajes, etc.)

GUIA DE ARCHIVO DOCUMENTAL

A DE LA SIERRA HIDALGUENSE

ECNOLOGIAS DE LA INFORMACION Y COMUNICACION
ICO KM 100 TRAMO PACHUCA HUEJUTLA ZACUALTIPAN DE ANGELES HIDALGO

Control de asistencia de personal de la Universidad

29/01/2008

M' !ﬁﬂ?ﬁv“‘UENSE

NIVERSIDAD TELH iCA OF LA SIERRA HIDALGUEN!

CRCANISHG R ICO DESCEHTAALDA 00 05 - OBERND PEL Ea T 08 O

TRAMITE CONCENTRACION HISTORICO

x| I

FECHA DE EMISION: ENERO 2013

4C Recursos Humanos

4C.24 Curricula de
personal

Curricula del personal de Tecnologias de la Informacion
y Comunicacién de la Universidad Tecnoldgica de la
Sierra Hidalguense

06/03/2006

8C Tecnologia y
Servicios de la
Informacién

8C.17 Administracién %

servicios de
correspondencia

Correspondencia enviada y recibida a direcciones y
departamentos de la Universidad

05/01/2011

11C Planeacién,
Informacién, Evaluacién
y Politicas

11C.7 Programas a
mediano plazo

Informacién generada del Programa Integral de
Fortalecimiento Institucional de diferentes
Universidades

07/01/2008

11C Planeacion,
Informacién, Evaluacién
y Politicas

11C.14 Informes
mensuales y anuales
de labores

11C.14.3 Iforme anual

Informe anual de actividades de |a Universidad

04/01/2005

48 Académica

48.1 Docencia

48.1.4 Programacién y
desarrollo de la academia

Registros cuatrimestrales de la carrera de Tecnolégias
de la Informacién y la Comunicacién

05/01/2011

48 Académica

48.1 Docencia

48.1.5 Tutorias

Tutorias realizadas en la Universidad

31/01/2011

48 Académica

48.3 Acreditaciones y
certificaciones
académicas

48.3.1 Comités
Interinstitucionales para la
Evaluacién de la
Educacion Superior
(CIEES)

ANUIES curso de formacién de evaluadores de
programas académicos de Licenciatura y Posgrado

18/03/2004

48 Académica

48.3 Acreditacfones y
certificaciones
académicas

48.3.2 Consejo para la
Acreditacidn de la
Educacion Superior, A. C
(COPAES)

Documentacion del Conssjo para la Acreditacién de la
Ensenanza de la Ingenieria (CACEI)

05/08/2005

08/12/2010 2

20/08/2007 7

13/12/2012 6

14/09/2008 3

Carr. México
Tampico km 100
Tramo Pachuca
Huejutia

31/12/2005 1 Zacualtipan de
Angeles Hidalgo

09/12/2011 3

06/12/2011 1

20/03/2004 1

19/01/2006 1

1. en A. Dulce Ariana Hernandez Najera

Mtro, Ricardo Rodriguez
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HIDALGUENSE
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GUIA DE ARCHIVO DOCUMENTAL

FONDO: UNIVERSIDAD TECNOLOGICA DE LA SIERRA HIDALGUENSE
SUBFONDO: TRAMITE CONCENTRACION HISTORICO
UNIDAD ADMINISTRATIVA: DIVISION DE TECNOLOGIAS DE LA INFORMACION Y COMUNICACION [ % | | ]
DOMICILIO: CARRETERA MEXICO TAMPICO KM 100 TRAMO PACHUCA HUEJUTLA ZACUALTIPAN DE ANGELES HIDALGO

TELEFONO: 01 (774) 74 204 68 EXT.135

CORREOQ ELECTRONICO: luzalbores@gmail.com
NOMBRE DEL TITULAR DE LA UNIDAD ADMINISTRAT

TRA. LUZ ANGELINA ALBORES VILLATORO

FECHA DE EMISION: ERO 2013

; L Reconocimientos entregados por la Direccién
48 Académica 48.4 Reconocimientos Tecnologias de la Informacion v Comunicacian 21/02/2006 31/12/2007
48 Académica 4S.5 Visitas Guiadas Visitas a empresas por alumnos de la Universidad 11/01/2011 11/11/2011 Carr. México
7 Direccion de Tampico km 100
Tecnologias de la Tramo Pachuca
Informacicn y Huejutla
Comunicacién Zacualtipan de
. . ; ; Angeles Hidalgo
i 45.6 Estancias ¥ Estancias y estadias realizadas en empresas por
48 Académica astadias alumnos de la Universidad 01/05/2011 11/11/2011
TDS_Semcl_cgs de 10S.4 Competencias Control de portafolio de. ewdencna_s de personal para 10/01/2004 22/08/2005
Vineulacién laborales competencias profesionales

. en A. Dulce Ariana Hernandez Néjera

V IIE"
a O.

Oraanc Rectar
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GUIA DE ARCHIVO DOCUMENTAL R A P AR U

FONDO: UNIVERSIDAD TECNOLOGICA DE LA SIERRA HIDALGUENSE 1PO DE ARCHI\ e
SUBFONDO: TRAMITE CONCENTRACION HISTORICO
UNIDAD ADMINISTRATIVA: DIRECCION DE TECNOLOGIAS DE LA INFORMACION Y COMUNICACION X | ]
DOMICILIO: CARRETERA MEXICO TAMPICO KM 100 TRAMO PACHUCA HUEJUTLA ZACUALTIPAN DE ANGELES HIDALGO
TELEFONO: 01 (774) 74 204 68 EXT.135

CORREO ELECTRONICO: luzalbores@gmail.com

NOMBRE DEL TITULAR DE LA UNIDAD ADMINISTRATIVA: MTRA. LUZ ANGELINA ALBORES VILLATORO

FECHA DE EMISION: ENERO 2013

. @ 48.1.4 Programacicn y Registros cuatrimestrales de la carrera de TIC Area
48 Académica 5.1 Degencks desarrollo de la academia Redes y Telecomunicaciones 04/01/2012 Thitante .
48 Académica 48.1 Docencia 48.1.5 Tutorias Tutorias impartidas en la Universidad 31/01/2012 31/11/2012 1
; Carr. México
7.1TSU e\:-l Tecnologias 48.3.1 Comités Tampico km 100
de la Informacion y 48.3 Acreditaciones y |Interinstitucionales para la T
form ) f . < . . ramo Pachuca
Comunicacién, area 48 Académica certificaciones Evaluacion de la Evalua:,i:én diagnostica dal Plan I.Edutl:atwo e T 11/01/2004 19/08/2005 1 Huejutla
Redes G : : reas Redes y Telecomunicaciones LI
- academicas Educacién Superior Zacuattipan de
Telecominicaciones (CIEES) Angeles Hidalgo
48 Académica 48.5 Visitas Guiadas Visitas a empresas por alumnos de la Universidad 03/02/2012 10/11/2012 1
5,0 48.6 Estancias y Documentacién generada de estadias por alumnos de
48 Académica Estadias la Universidad 28/04/2012 14/08/2012 2

>
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M. en A. Dulce Ariana Hernandez Najera

INGT 55 vense

GUIA DE ARCHIVO DOCUMENTAL TR S TR

FONDO: UNIVERSIDAD TECNOLOGICA DE LA SIERRA HIDALGUENSE e
SUBFONDO: TRAMITE CONCENTRACION HISTORICO
UNIDAD ADMINISTRATIVA: DIRECCION DE TECNOLOGIAS DE LA INFORMACION Y COMUNICACION L X | ] j
DOMICILIO: CARRETERA MEXICO TAMPICO KM 100 TRAMO PACHUCA HUEJUTLA ZACUALTIPAN DE ANGELES HIDALGO
TELEFONO: 01 (774) 74 204 68 EXT.135 '

CORREOQ ELECTRONICO: luzalbores@gmail.com

NOMBRE DEL TITULAR DE LA UNIDA MINISTRATIVA: MTRA. LUZ ANGELINA ALBORES VI FECHA DE EMISION: ENERO 2013

- . 48.1.4 programacién y Registros por Cuatrimestre de la carrera de TIC drea
48 Académica 4S.1 Docencia desarrollo de la academia Sistemas Informaticos 04/01/2012 14/12/2012 3
4S Académica 48.1 Docencia 48.1.5 Tutorias Tutorias impartidas por la Universidad 31/01/2012 01/10/2012 1
e Carr. México
7.2 TSU en Tecnoldgias 4S.3.1 Comités Tampico km 100
de la Informacién y 48.3 Acreditaciones y |Interinstitucionales para la Tramo Pachuca
Comunicacién, area 48 Académica certificaciones Evaluacién de la Evaluacién diagnostica del Plan Educativo 11/01/2004 24/06/2005 1 Huejutia

Sistemas Informaticos acadeémicas Educacién Superior Zacualtipan de
(CIEES) Angeles Hidalgo

4S Académica 48.1 Docencia 48.5 Visitas Guiadas Visitas a empresas por alumnos de la Universidad 03/02/2012 05/10/2012 1

45 Académica 48.1 Docencia  |48.6 Estancias y Estadiag| D°CUMentacion gene'artiezvifsgztsma por alumnos de 28/04/2012 16/08/2012 1

o Arehiung
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GUIA DE ARCHIVO DOCUMENTAL

FONDO: UNIVERSIDAD TECNOLOGICA DE LA SIERRA HIDALGUENSE o
SUBFONDO: TRAMITE CONCENTRACION HISTORICO
UNIDAD ADMINISTRATIVA: DIVISION DE TECNOLOGIAS DE LA INFORMACION Y COMUNICACION [ x [ ]
DOMICILIO: CARRETERA MEXICO TAMPICO KM 100 TRAMO PACHUGA HUEJUTLA, ZACUALTIPAN DE ANGELES HIDALGO
TELEFONO: 01 (774) 74 204 68 EXT. 135

CORREO ELECTRONICO: luz.albores@utsh.edu.mx
NOMBRE DEL TITULAR DE LA UNIDAD ADMINISTRATIVA:

RA. LUZ ANGELINA ALBORES VILLATORO

FECHA DE EMISION: ENERO 2013

. 45.1.4 Programas y Registros generados por cuatrimestre de Ingenierfa en
9 48.1 Docencia desarrollo de la académia Tecnoldgias de la Informacién Yy la Comunicacién Gaim/2071 14/12/2012 B
Carr. México
i 1
7.3 Ing. En Tecnologias Tra:grgcllﬂakcmhuc?
dela Infurr_nacrén yla 4S8 Académia 4S.1 Docencia 4S5.1.5 Tutorias Tutorias impartidas por la Universidad 31/01/2012 01/12/2012 1 Huejutla
comunicacién Zacuattipén de
Angeles Hidalgo
48 Académia 48.5 Visitas Guiadas Visitas a empresas por alummnos de la Universidad 03/02/2012 17/09/2012 1

tema Estatal de Archivos
Organo Rector
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FONDO: UNIVERSIDAD TECNOLOGICA DE LA SIERRA HIDALGUENSE RC
SUBFONDO: TRAMITE CONCENTRACION HISTORICO
UNIDAD ADMINISTRATIVA: DIRECCION DE CIENCIAS DE LA SALUD [ x [ ]
DOMICILIO: CARRETERA MEXICO TAMPICO KM 100 TRAMO PACHUCA HUEJUTLA ZACUALTIPAN DE ANGELES HIDALGO
TELEFONO: 01 774 74 204 68 EXT.126

CORREOQ ELECTRONICO: rosalia_2121@hotmail.com
NOMBRE DEL TITULAR DE LA UNIDAD ADMINISTRATIVA: DRA. ROSALIA HUERTA ROBLES FECHA DE EMISION: ENERO 2013

8C Tecnoldgia y 8C.17 Administracién y ; . ;

servicios de la servicios de Correspondencia Recibida / Enviada de la carera de 14/01/2011 19/12/2012 2
i ; Terapia fisica
Informacién correspondencia
48 Académica 4S.1 Docencia 1514 ngramamo_n Y Informacion relacionada con la Enseﬁanza-Aprendizaje 30/08/2011 31/12/2012 5
desarrollo de la Académia
48 Académica 48.1 Docencia 48.1.5 Tutorias Tutorfas impartidas a alumnos de la Universidad 01/02/2012 30/11/2012 1
Carr. México
8.1 Técnico Superior 'I;amplct:j k: 1210
Universitario en Terapia 48 Académica 48.5 Visitas Visitas a empresas por alumnos de la Universidad 04/07/2012 05/12/2012 1 rarl':o [St‘l:a ue
gy ue
Fisica Zacualtipan de
Angeles Hidalgo
7S Actualizacién de 7S.1 Planes y Informacion relacionada con los planes y programas de
planes de estudio programas de estudio estudio Gans/2008 H8l1<ren0d 2
78 Actualizacion de 78.2 Comisiones de Estudio de pertinencia para la implementacién de TSU
planes de estudio Pertinencia en Terapia Fisica 010172011 <Hi1aiRn1 !
8S.1 Proyectos de
8S Invetigacién Aplicada Investigacion/Qrganism Estudio de pertinencia para la carrera de TSU 05/01/2009 15/03/2009 1
os Publicos y Privados

) - ) 2 f - - [
Ariana Hernéndez Najera ; L 2 2 Organo Rector



DEPARTAMENTO DE
SERVICIOS MEDICOS




FONDO: UNIVERSIDAD TECNOLOGICA DE LA SIERRA HIDALGUENSE

SUBFONDO:

UNIDAD ADMINISTRATIVA: DIVISION DE ENLACE ACADEMICO
DOMICILIO: CARRETERA MEXICO TAMPIC
TELEFONO: 01 (774) 74 204 68 EXT. 126

CORREO ELECTRONICO: carlos.olguin@utsh.edu.com

NOMBRE DEL TITULAR DE LA UN AD ADMINISTRATIVA: DRA. ROSALIA HUERTA ROBLES

SIERRA
GUIA DE ARCHIVO DOCUMENTAL

ORGAMEND PUBLICD GESCLN TRALEAGD 261 CORIERND EL 3100 o SiEh: o0

TRAMITE CONCENTRACION HISTORICO

L x l ]

O KM 100 TRAMO PACHUCA HUEJUTLA ZACUALTIPAN DE ANGELES HIDALGO

FECHA DE EMISION: ENERO 2013

riana Hernandez Najera

8C Tecnologia y 8C.17 Admistracion y : 5 e
o5 i Correspondencia enviada y recibida del Departamento

sler;mr:m: ‘f"? la servrms; de _ de Servicios Médicos 30/06/2011 30/08/2012 2 Carr. México
nformacién correspondencia Tampico km 100
8.3 Departamento de Tramo Pachuca

Servicios Médicos Huejutla

28 Servici Inf ion relacionad | control de Servici Zecpalan e
ervicios . ” ntarmacion relacicnada con el control de Servicio Angeles Hidalgo

estiidiantiies 28.1 Servicios medico Matics 07/01/2011 18/12/2012 2 9

.u\,,.,‘_-__..j,,.h:...mux.w.s

- N
7 Organo Rector
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FONDO: UNIVERSIDAD TECNOLOGICA D

SUBFONDO:

UNIDAD ADMINISTRATIVA: DIRECCION DE VINCULACION
DOMICILIO: CARRETERA MEXICO TAMPIC
TELEFONO: 01 (774) 74 204 68 EXT. 163

CORREO ELECTRONICO: josedelmedina@hotmail.com
NOMBRE DEL TITULAR DE LA UNIDAD ADMINISTRATIVA: M. en C. JOSE DEL CARMEN MEDINA RAMIREZ

9. Direccién de
Vinculacién

1C Legislacion

1C.10 Instrumentos
juridicos consenstales
(convenios, bases de
colaboracién, acuerdos,
etc.)

GUIA DE ARCHIVO DOCUMENTAL

E LA SIERRA HIDALGUENSE

O KM 100, TRAMO PACHUCA HUEJUTLA ZACUALTIPAN DE ANGELES HIDALGO

Informacién generada de los Convenios realizados por
la Universidad

23/09/2009

TRAMITE

CONCENTRACION

&7 555 Evense

SREANIEMO PLALICE DFSCANTRALLZADE 6L GORFRHC D21 ESTARG G 7t

HISTORICO

X

-

FECHA DE EMISION: ENERO 2013

20/09/2010

4C.20 Relaciones

y Politicas

de labores

Universidad

09/01/2004

4C Recursos humanos Comisién de honor y justicia 18/01/2005 09/12/2010
laborales
4C.22 Capacitacién
continuas y desarrollo ; |
4C Recursos humanos profesional del personal Cursos y talleres |n?part|_c| 9= 4 personal dola 12/04/2007 29/08/2007
4 Universidad
de dreas
administrativas
8C Tecnologia y 8C.17 Administracion y ; ; . ;
servicios de 4 servicios de Correspondencia gnwada y recibida de las diferentes 06/01/2011 31/12/2012
: : : areas de la UTSH
informacién correspondencia
10C.8 Requerimientos
10C Control y Auditoria de informacién a Resultados de Auditoria realizada a Dependencia de
de actividades publicas dependencias y Gobierno 1B/Ma/201e 12/07/2012
entidades
11C Planeacién, 11C.7 Programas a Informacioén generada de programas federal estatal en
Informacién, Evaluacidn i 100 g progre Y 11/02/2008 31/03/2008
s mediano plazo la Universidad
y Politicas
11C Planeacién, 11C.14 Informes L ’
Informacidn, Evaluacion | mensuales yanuales | 11C.14.3 Informe anual Informacién generada de Informes anuales dela

15/12/2006

Carretera México
Tampico km 100,
Tramo Pachuca
Huejutia
Zacualtipan de
Angeles Hidalgo

1. en A. Dulc&Afiana Herndndez Néjera

. Revisé: /
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FONDO: UNIVERSIDAD TECNOLOGICA D

SUBFONDO:

UNIDAD ADMINISTRATIVA: DIRECCION DE VINCULACION
DOMICILIO: CARRETERA MEXICO TAMP
TELEFONO: 01 (774) 74 204 68 EXT. 163

CORREO ELECTRONICO: josedelmedina@hotmail.com

NOMBRE DEL TITULAR DE LA UNIDAD ADMINISTRATIVA: M. en C. JOSE DEL CARMEN MEDINA RAMIREZ

9. Direccién de
Vinculacién

GUIA DE ARCHIVO DOCUMENTAL

E LA SIERRA HIDALGUENSE

ICO KM 100, TRAMO PACHUCA HUEJUTLA ZACUALTIPAN DE ANGELES HIDALGO

TRAMITE

AV of 757 .

5 i =
CRGANISH0 PUBLICD DFSCENTRALEAGD i GORIFRRG DeL TS TARS B o o

CONCENTRACION

HISTORICO

X

—

FECHA DE EMISION: ENERO 2013

Carretera México
Tampico km 100,
Tramo Pachuca

Huejutla
Zacualtipan de
Angeles Hidalgo

11C Planeacién, 11C.18 Indicadores de ; ’
T ot " | S5t oM | o o s | oo dereradedo Mot couakacince | o 7
y Politicas productividad 9
i " 48.1.1 Programas de Evaluacién de programas de actualizacisn docente de
48 Académica 48.1 Docencia actualizacion docente la direccion de vinculacién 04/01/2008 18i04/2008 !
4S Académica 4S.4 Reconocimientos Reconocimientos expedidos por la Universidad 04/01/2009 01/11/2012 3
4S8 Académica 48.5 Visitas guiadas Informacién generada de visitas a empresas 14/01/2011 07/12/2012 6
; 48.6 Estancias y Infomacién generada con estancias y estadias de
48 Acadgmica estadias alumnos de la Universidad Bamt/z01 Lehzmas 3
6S.1 Sistema de
i informacién sobre
6S Seguimiento de vinculacién de las Informacidn generada del seguimiento de egredados 04/01/2004 12/11/2012 3
egresados : :
universidades
tecnologicas (SIVUT)
6S Seguimiente de 6S.3 Encuestas a Informacion generada con las encuestas realizadas a 04/01/2008 30/04/201 1 3
egresados empleadores empleadores
68 Seguimiento de 68.4 Bolsa de trabajo Informacién generada con b9|sa fie trabajo para 10/09/2007 “31/12/2012 5
egresados para egresados alumnos de la Universidad
68 Seguimiento de 6S.5 Estudio de Expedientes de alumnos que realizaron estudio de 18/08/20086 22/04/2012 485 .
egresados egresados egresados 2005-2011 i paly | !" .
s] 1
: Sistema Estafal de Archiyos

na Hernandez Néjera

Organo Rector
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FONDO: UNIVERSIDAD TECNOLOGICA DE LA SIERRA HIDALGUENSE
SUBFONDO:

UNIDAD ADMINISTRATIVA: DIRECCION DE VINCULACION [

DOMICILIO: CARRETERA MEXICO TAMPICO KM 100, TRAMO PACHUCA HUEJUTLA ZACUALTIPAN DE ANGELES HIDALGO
TELEFONO: 01 (774) 74 204 68 EXT. 163

CORREO ELECTRONICO: Jjosedelmedina@hotmail.com
NOMBRE DEL TITULAR DE LA UNIDAD ADMINISTRATIVA: M. en C. JOSE DEL CARMEN MED NA RAMIREZ

TRAMITE CONCENTRACION HISTORICO

X I ]

FECHA DE EMISION: ENERO

78 Actualizacién de 78.4 Andlisis de la Informacién generada de Analisis de la Situacién del
planes de estudio situacion del trabajo Trabajo de las carreras de la Universidad Hamizan 13/12/2012 4
98 Incubadora de . - Informacién generada de los Proyectos de :
empresas 9S.1 Preincubacién Preincubacién 03/02/2009 14/08/2012 6
98 Incubadora de 95.2 Incubacién Informacion generada de d:vers(?? proyectos y 24/05/2011 14/08/2012 11
empresas ' proyectos de Incubacion
Carretera México
Tampico km 100,
9. Direccion de 9S Incubadora de 9S.4 Solicitud de Informacién generada con gestion de recursos en la Tramo Pachuca
Vinculacién empresas recursos Universidad D41 /2007 2 8 Huejutla
Zacualtipan de
Angeles Hidalgo
1OSlSerV|m_c§s de 10S.1 EQUcaclon Informacion relacionada con !o_s servicios ofertades por 20/01/2011 05/12/2012 20
Vinculacién continua la Direccién
1OS_Serwmgs de 10S.2 Serylclos 10S.2.6 Ct.é’Fu!a de Ge'st_lon Informacién generada con los s_emqf)s tecnoldgicos 18/09/2006 07/12/2012 5
vinculacion tecnoldgicos e Innovacién Tecnolégica ofertados de la Direccidn
10S Servicios de 105.3 Disposicionaa en Informacion generada con los servicios de la Direccidn 08/10/2011 06/07/2012 5
vinculacién materia de Vinculacién

P
o T

o s .
L oeBevst: ~. . /S .

Mtro.Ricardo Rodriguez%aﬁ?dn’ B ' X
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FONDO: UNIVERSIDAD TECNOLOGICA DE

SUBFONDO:

UNIDAD ADMINISTRATIVA: DIRECCION DE
DOMICILIO: CARRETERA MEXICO TAMPIC
TELEFONO: 01 (774) 74 204 68 EXT. 102
CORREQ ELECTRONICO: administracionyfinanzas@utsh.edu.mx

NOMBRE DEL TITULAR DE LA UNIDAD ADMINISTRATIVA: L. C. JUAN RAUL ZARAGOZA CORTES

LA SIERRA HIDALGUENSE

ADMINISTRACION Y FINANZAS
O KM 100 TRAMO PACHUCA HUEJUTLA ZACUALTIPAN DE ANGELES HIDALGO

GUIA DE ARCHIVO DOCUMENTAL

A

TRAMITE CONCENTRACION

” SIERRA
HIDALGUENSE

I0AD TECHOL A DE A SIER

I N

HISTORICO

X

.

FECHA DE EMISION: ENERO 2013

na Hernandez Najera

1C.10 Instrumentos
juridicos
4 consensensuales Informacién relacionada con solicitud de permisos,
1C Leglstacién (convenios, bases de convenios y lineamientos de la Universidad 10/01/2008 SH1E2008 8
colaboracién, acuerdos,
etc.)
1C.15 Comités y . ]
1C Legislacién Subcomités de Informacién generada con Actas de sesion 14/01/2009 14/01/2009 1
s Extraordinaria
normalizacién
5C Recursos 5C.1 Disposiciones en
: . materia de recursos Infermacion generada con recursos financieros 15/01/2009 13/12/2009 2
Financieros ; =
financieros
R Carr. Mexico
‘ . 5C.18 Registro y Tampico km 100
10. Direccién de 26 Hecutsos control de pélizas de Polizas de Viaticos de la Universidad 04/01/2008 04/12/2008 1 Tramo Pachuca
Administracién y Financieros eqgreso ;
Finanza gresos Huejutla
nAanzas Zacualtipan de
Angeles Hidalgo
5(.: Hec_ursos 5(:’.'24 E_stados Estados financieros por mes del afio 2011 01/01/2011 31/03/2011 1
Financieros financieros
5C.26 Estado del
59 Beqursos ejercicio del Informacién diversa de ejercicio presupuestal 05/01/2008 13/03/2009 4
Financieros
presupuesto
8C Tecnologa y servicios Gty Adrrn;plstrac;én ¥ Informacion enviada y recibida por la Direcci6n de
. i servicios de i p ; 01/01/2011 31/12/2012 10
de la informacion . Administracion y Finanzas
correspondencia
—

- e

~
/_Revist; .~
- PP et S

R B

ATV
ma BS

tal de Archivos
Organo Rector
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TEENCLOGICA DE LA SIERRA HIDALGUENSE.
TESCENTRALZACE DEL GORIEG GEL ESTALD BE HBALED

GUIA DE ARCHIVO DOCUMENTAL

PLALICO 3

FONDO: UNIVERSIDAD TECNOLOGICA DE LA SIERRA HIDALGUENSE
SUBFONDO: TRAMITE CONCENTRACION HISTORICO
UNIDAD ADMINISTRATIVA: DIRECCION DE ADMINISTRACION Y FINANZAS [_ X | | ]
DOMICILIO: CARRETERA MEXICO TAMPICO KM 100 TRAMO PACHUCA HUEJUTLA ZACUALTIPAN DE ANGELES HIDALGO
TELEFONO: 01 (774) 74 204 68 EXT. 102

CORREO ELECTRONICO: administracionyfinanzas@utsh.edu.mx
NOMBRE DEL TITULAR DE LA UNIDAD ADMINISTRATIVA: L. C. JUAN RAUL ZARAGOZA CORTES FECHA DE EMISION: ENERO 2013

10C Control y auditoria

de actividades publicas 10C.3 Auditoria Informacion generada de Auditorias 01/01/2011 31/12/2012 2

11C Planeacién, 11C.11 Gaptacién,

Informacior, Evaluacion producgion y difI:l’S|én Informacion generada de estadisticas de ingreso de la 01/01/2012 31/12/2012 1
Politicas de la informacién UTSH .
Y estadistica
11C Planeacion, G ’
Informacién, Evaluacién 11C.16 Ipforme de Actas de acue_rdos_ de consejo d.(rec_two sesiones 22/02/2007 14/01/2009 3 _
y Politicas gobierno Ordinarias y Extraordinarias N Gar.r. Mexico
10. Direccion de ?i?;lcc:clgakc:u‘lcuao
Administracion "
Flir:anzas d Huejutla
Zacualtipdn de
. Angeles Hidalgo
g:fc:;:g::: 2S.4 Becas externas Informacién generada de becas 01/09/2007 30/10/2007 1 4

8S.1 Proyectos de

8S Investigacisn investigacién/Organism Informacién generada con proyectos de investigacion 04/01/2005 20/01/2005 1

Aplicada 0s Publicos y Privados
9S Incubadora de 9S.4 Solicitud de i : s
empresas i Informacién relacionada con Incubacién de empresas 10/01/2007 10/12/2009 1
Elabord Bz
M. en A. Dulce a Hernandez Najera Mtr/p. Ricardo Hodrigugzﬂarcén
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FONDO: UNIVERSIDAD TECNOLOGICA DE LA SIERRA HIDALGUENSE
SUBFONDO:

UNIDAD ADMINISTRATIVA: DIRECCION DE ADMINISTRACION Y FINANZAS [ x | |
DOMICILIO:CARRETERA MEXICO TAMPICO KM 100 TRAMO PACHUCA HUEJUTLA ZACUALTIPAN DE ANGELES HIDALGO
TELEFONO: 01 774 74 204 68 EXT. 150

CORREO ELECTRONICO: administracionyfinanzas@utsh.edu.mx
NOMBRE DEL TITULAR DE LA UNIDAD ADMINISTRATIVA: L. C. JUAN RAUL ZARAGOZA CORTES FECHA DE EMISION: ENERO 2013

TRAMITE CONCENTRACION HISTORICO

5C Recursos 5C.3 Gastos o egresos

Financieros por partida Informacién generada con recursos financieros 01/01/2007 31/12/2009 2
presupuestal

5€ Reiiitsss 5C.18 Registro y

P —. contro_l de pdlizas de Facturas Secretaria de Educacién Publica 01/01/2009 30/11/2009 1
ingresos
5C Recursos 5C.28 Pago de .
T —— derechos Pago de derechos de colegiaturas 01/01/2007 31/12/2007 1
Carr. Mexico
Tampico km 100
10.1 Departamento de .
Adquisiciones e - H;git:f:;rbaﬁt::ales 6C.3 Licitaciones Licitaciones publicas nacionales 01/01/2009 08/11/2012 4 Tran:izel}’:ﬁ;uca
Inventarios ;acualtipén de

Angeles Hidalgo

6C Recursos Materiales o _— i i
y Obra Péblica 6C.4 Adquisiciones Adquisiciones de material de oficina 01/01/2009 31/12/2009 1

6C.5 Sanciones,

6C Recursos !\Agterlales Incofo_r_rmr.‘liades y Informacion generada con a_cuerdos e informes de la 02/05/2012 02/05/2012 2
y Obra Plblica Conciliaciiones, Universidad

derivados de contratos

EORECUBOE Malbliles | o oo Gestion de contratos por la Universidad 01/01/2009 31/12/2012 6
y Obra Publica

ATCRIVOS

/ ,’; ﬁeviéﬁr y / il

|
' i
Mtrg. icardo RodriguezAlarcén " L
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FONDO: UNIVERSIDAD TECNOLOGICA DE LA SIERRA HIDALGUENSE
SUBFONDO:
UNIDAD ADMINISTRATIVA: DIRECCION DE ADMINISTRACION Y FINANZAS X | |

DOMICILIO:CARRETERA MEXICO TAMPICO KM 100 TRAMO PACHUCA HUEJUTLA ZACUALTIPAN DE ANGELES HIDALGO
TELEFONO: 01 774 74 204 68 EXT. 150

CORREO ELECTRONICO: administracionyfinanzas@utsh.edu.mx
NOMBRE DEL TITULAR DE LA UNIDAD ADMINISTRATIVA: L. C. JUAN RAUL ZARAGOZA CORTES FECHA DE EMISION: ENERO 2013

TRAMITE CONCENTRACION HISTORICO

. 6C.13 Conservacion y

BC.Fiscursos I}ﬂa_tena!es mantenimiento de la Conservacion del Estado patrimonial de la UTSH 01/01/2012 31/12/2012 1
y Obra Pliblica 5 e

infraestructura fisica

. 6C.14 Registro de

HE Ranyrsos M a}terfales proveedores y Padron y Evaluacion de Proveedores 01/01/2007 2012 4
y Obra Publica ;

contratistas

6C.17 Inventario fisico

6C Recursos I}.‘Ia}enales v pontrol de Hidies Informacién generada con inventario fisico de la 01/01/2008 S1/i3/20ip 10
y Obra Pablica b Universidad
muebles Carr. Mexico
Tampico km 100
10'?Ac?ega_rt?mento de Tramo Pachuca
Iit]r::;:r?j: ° Huejutla
6C Recursos Materiales | 6C.18 Inventario fisico Hemlsiones det Sm:é?? Ar;rg;r;stratlvo Epiesarel 01/01/2011 31/12/2012 2 AZaculamﬂe.i; ('je
y Obra Publica y control de insumos y ngeles Hidalgo

g 6C.19 Almacenamiento,

6C Recursos Materiales |~ y distribucion de Ausxiliares de Activo Fijo 2011 y 2012 01/01/2011 31/12/2012 2
y Obra Publica :

bienes muebles

6C.23 Comités y

subcomités de ” i :
R : ; Informacion erada por el- comité de adquisiciones
adquisiciones,enajenaci orma gefsrara pare) g.a0qu ©

; arrendamiento y servicios del sector productivo
ones,arrendamientos y renda oy g P

6C Recursos Materiales

y Obra Publica 01/01/2011 31/12/2012 3

servicios

Sistema Estatal de Archivos
Organo Rector

Elaboro:

na Hernandez Néjera
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FONDO: UNIVERSIDAD TECNOLOGICA DE LA SIERRA HIDALGUENSE

SUBFONDO: TRAMITE CONCENTRACION HISTORICO
UNIDAD ADMINISTRATIVA: DIRECCION DE ADMINISTRACION Y FINANZAS [ x | | ]
DOMICILIO: CARRETERA MAXICO TAMPICO KM 100 TRAMO PACHUCA HUEJUTLA ZACUALTIPAN DE ANGELES HIDALGO

TELEFONO: 01 774 74 204 68 EXT 118

CORREOQ ELECTRONICO: administracionyfinanzas@utsh.edu.mx

NOMBRE DEL TITULAR DE LA UNIDAD ADMINISTRATIVA: L. C. JUAN RAUL ZARAGOZA CORTES ECHA DE EMISION: ENERO 2013

36 Programanitin, e Informacién generada del control de limpieza de la
Organizacién y Documentacién g e P 01/01/2012 31/12/2012 3
Presupuestacién Generada del SGC
6C Recursos Materiales T Informacion generada de la Universidad del afio 2011 y
y Obra Plblica 6C.4 Adquisiciones 2012 01/01/2011 31/12/2012 2
} 6C.13 Conservacién y » o
6C Recursos lf.'la.terlares mantenimiento de la lnformacmn generada de mgntenlmmnic de 03/01/2009 21/12/2009 1
y Obra Publica ) = infraestructura de la Universidad
infraestructura fisica
7C.6 Servicios de . 2y ;
7C Servicios Generales | lavanderia, higiene y DRGSR gerl]erada do ser_wmo.de avandetiss 01/01/2012 31/12/2012 1
T higiene de la Universidad
fumigacion
- 7C.7 Servicios de Informacién generada con los servicios de transporte de _
7C Servicios Generales transportacién la Universidad 01/01/2012 31/12/2012 1 . ?nar.:.:OMs)r:c:‘GO
10.2 Departamento de Tararﬁ'o Pachuca
Mantenimiento e 7C.8 Servicios de Huejutia
Instalaciones i i i6 ici i g
7C Servicios Generales telefonia, telefonia Informacién generada ml:n se.rwcms de Telefonia de la 01/01/2012 31/12/2012 2 Zacualtipan de
celular y Universidad Angeles Hidalgo
radiolocalizacion
7C.11 Mantenimiento,
. conservacion e Reportes de servicios generales del Departamento de
7C Servicios Generales instalacion de equipo Mantenimiento 01/01/2006 31/12/2012 6
de codmputo
7C Servicios Generales G 1a CumeI de Informacion generada de parque vehicular 01/01/2008 31/12/2012 7
parque vehicular
: - 7C.14 Vales de :
7C Servicios Generales combustible Reportes y control sobre vehiculos 01/01/2006 31/12/201 2_ 8
8C Tecnologia y 8C.17 Administracion y 413 ; i
Servicios de la servicios de Informacién enviada y recibida en el Departamento de 01/01/2011 31/112/2012 5
i i Mantenimiento e Instalacion
Informacion correspondencia
= — oY I 1
euss Sistema Estatal de Arciuvos
g - 310l 2 A
LETECCTL i SiSIema St
Mtro.‘Ricardo Rodriguez Alaréon © i R to
' b ( oo C T
fiana Hernandez Néjera E‘L bano e
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GUIA DE ARCHIVO DOCUMENTAL

FONDO: UNIVERSIDAD TECNOLOGICA DE LA SIERRA HIDALGUENSE

SUBFONDO:

UNIDAD ADMINISTRATIVA: DIRECCION DE ADMINISTRACION Y FINANZAS

DOMICILIO: CARRETERA MEXICO TAMPICO KM 100 TRAMO PACHUCA HUEJUTLA ZACUALTIPAN DE ANGELES HIDALGO
TELEFONO: 01 (774) 74 204 68 EXT. 128

CORREO ELECTRONICO:

3C Programacion,
Organizacién y

3C.14 Documentacion

NOMBRE DEL TITULAR DE LA UNIDAD ADMINISTRATIVA: L.C. JUAN RAUL ZARAGOZA CORTES

3C.14.2 Documentacion

TRAMITE

I ERSIDAD TECNDLOSICA DE LA SIERRA HIDALGUENSE.

TRCANIER0 PLALICD DE SEENTAMLIZALE DEL Gl RO SELESTAGO OF 4DA. GO

CONCENTRACION

HISTORICO

X

FECHA DE EMISION: ENERO 2013

fana Hernandez Najera

Mtro. Ricardo Rodriguez Alaredn

Informe Trimestral Octubre Diciembre 2010 01/01/2011 15/01/2011 1
Presupuestacion generada por el SGC generada por el SGC
3C Programacion, 3C.20 Evaluacién y
Organizacion y Control del ejercicio Informes financieros trimestrales 01/04/2011 31/10/2012 8
Presupuestacion presupuestal
4C Recursos humanos 4C.19 Becas Informacion generada de Becas 01/01/2012 31/12/2012 1
5C.1 Disposiciones en
5C Recursos Financieros| materia de recursos Informes financieros y presupuestales 23/01/2006 31/12/2012 7
financieros Carr. México
Tampico km 100
10.3 Departamento de Tramo Pachuca
Contabilidad Huejutla
SC.EtProc?ramas y " i o de i t Zacualtipan de
; . proyectos de recursos ocumentacion generada de diferentes programas y Angeles Hidalgo
6G Recursas Flhancisros financieros y proyectos de la Universidad Qaipi2006 stiRE t= . 3
contabilidad
5C Recursos Financieros| 5C.5 Libros Contables Saldo en Libros 2010 01/01/2010 31/12/2010 1
5C.17 Registro y
5C Recursos Financieros| control de pdlizas de Pélizas de ingresos de la Universidad 01/01/2008 30/12/2012 169
ingresos
5C.18 Registro y ) . e e i T
5C Recursos Financieros| control de pélizas de Pélizas de egresos de la Universidad -~ 01/01/2008 31/12/2012 a7
egresos
\ >
-~ Revist: -

Organo Rector
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SUBFONDO: TRAMITE CONCENTRACION HISTORICO
UNIDAD ADMINISTRATIVA: DIRECCION DE ADMINISTRACION Y FINANZAS L x [ ]
DOMICILIO: CARRETERA MEXICO TAMPICO KM 100 TRAMO PACHUCA HUEJUTLA ZAGUALTIPAN DE ANGELES HIDALGO
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CORREOQ ELECTRONICO:

NOMBRE DEL TITULAR DE LA UNIDAD ADMINISTRATIVA: L.C. JUAN RAUL ZARAGOZA CORTES

FECHA DE EMISION: ENERO 2013

5C Recursos Financieros|5C.19 Pdlizas de Diario Polizas de diario de la Universidad 02/01/2008 31/12/2012 106
5C Recursos Financieras 50'%?r‘e3;:’s°ras Radiomovil Dipsa SA de CV 01/01/2010 31/12/2010 1
5C Recursos Financieros| 5C.23 Conciliaciones Informacion financiera de la Universidad 07/01/2008 31/12/2012 10
5C Recursos Financieros 5?.'24 ;stadus Estados Financieros de la Universidad 07/01/2008 31/12/2012 65
inancieros
Carr. México
5C.26 Estado del Tampico km 100
10.3 Departamento de |5C Recursos Financieros ejercicio del Documentos de presupuesto 01/01/2010 31/12/2010 1 Tramo Pachuca
Contabilidad presupuesto Huejutla
‘Zacuam’ pan de
Angeles Hidalgo
5C Recursos Financieros scfe?;ig: de Declaraciones informativas 01/01/2010 31/12/2012 2
8C Tecnologia y 8C.17 Administracion y
Servicios de la Servicios de la Correspondencia enviada y recibida en la Direccicn 01/01/2012 31/12/2012 1
Informacion Informacion
.. |10C.1 Disposiciones en
10C Control y Auditoria : 5 -
de Actividades Piblicas materia d.e cgntrol y Informacian generada de Auditoria 01/01/2012 31/12/2012 3
auditoria
.. |10C.10 Peticiones,
10C Control y Auditoria i ’ 3 . ; ;
de Actividades Pablicas sugerenmas_y Estados Financieros de la Universidad 01/01/2012 31/12/2012 1
recomendaciones
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FONDO: UNIVERSIDAD TECNOLOGICA DE LA SIERRA HIDALGUENSE
SUBFONDO: TRAMITE HISTORICO
UNIDAD ADMINISTRATIVA: DIRECCION DE ADMINISTRACION Y FINANZAS [ x | |
DOMICILIO: CARRETERA MEXICO TAMPICO KM 100, TRAMO PACHUCA HUEJUTLA, ZACUALTIPAN DE ANGELES HIDALGO
TELEFONO: 01 (774) 74 204 68 EXT.114

CONCENTRACION

CORREO ELECTRONICO: rec_hum_utsh@yahoo.com.mx

10.4 Departamento de
Recursos Humanos

NOMBRE DEL TITULAR DE LA UNIDAD ADMINISTRATIVA: L.C. JUAN RAUL ZARAGOZA CORTES

FECHA DE EMISION: ENERO 2013

401 Disposiciones Informacion generada de disposiciones de recurs
4C Recursos Humanos | en materia de niormacion gene ahu%;nf}“s e ecursos 01/01/2011 2011 2
recursos humanos
4C.3 Expediente Unico Expediente Unico de Personal que labora en la
4C Recursos Humanas de personal Universidad Tecnolégica de la Sierra Hidalguense 041012005 Sirieraa =i
4C.5 Nomina de pago Nomina de Pago de Personal de la Universidad
A Reguraos Humanos de personal Tecnolégica de la Sierra Hidalguense 01/01/2008 sifl=Eete 8
Carr. Mexico
Tampico km 100
4C.6 Reclutamiento y Reclutamiento y seleccién de personal de la Tramo Pachuca
4C Recursos Humanos seleccién de personal Universidad 01/01/2011 31/12/2012 2 Huejutla
Zacualtipan de
Angeles Hidalgo
4C.8 Control de
asistencia (vacaciones, ; . .
4C Recursos Humanos | descansos, licencias, Registra y cortirol de al3|ste_nmas depermanpl don 01/01/2010 31/12/2012 3
i 5 ki Universidad }
incapacidades, vidticos,
pasajes, etc.)
4C Recursos Humanos |  4C.10 Descuentos Informacién generada de seguros de Personal de fa 15/12/2008 2011 3
Universidad
4C.15 Filiaciones al
Instituto de Seguridad y
4C Recursos Humanos | Servicio Social de los afiliaciones al ISSSTE del personal de la Universidad 01/01/2010 31/12/2012 3
Trabajadores del
Estado
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UNIDAD ADMINISTRATIVA: DIRECCION DE ADMINISTRACION Y FINANZAS [ x | |
DOMICILIO: CARRETERA MEXICO TAMPICO KM 100, TRAMO PACHUCA HUEJUTLA, ZACUALTIPAN DE ANGELES HIDALGO

TELEFONO: 01 (774) 74 204 68 EXT.114

CORREO ELECTRONICO: rec_hum_utsh@yahoo.com.mx

NOMBRE DEL TITULAR DE LA UNIDAD ADMINISTRATIVA: L.C. JUAN RAUL ZARAGOZA CORTES

FECHA DE EMISION: ENERO 2013

4C.15 Filiaciones al
Instituto de Seguridad y
4C Recursos Humanos | Servicio Social de los
Trabajadores del
Estado

4C.15.2 Intercambio de

Informacién Documentacién diversa de ISSSTE 07/01/2008 31/12/2010 3

4C.16 Control de
prestaciones en
materia econémica 4C.16.1 Sistema de Documentacion generada del control de prestaciones
(Sistema de Ahorro Ahorro para el Retiro para personal de la Universidad
para el Retiro, seguros,
etc.)
4C.16 Control de
prestaciones en
materia econémica 4C.16.2 Fondo de - ; — ’
{Sistema de Ahorro vivienda del ISSSTE Creditos FOVISSSTE; Fondo de la vivienda del ISSSTE 07/01/2008 2012 3 Car.r' Mexico
para el Retiro, seguros, Tampico km 100
10.4 Departamento de etc.) Tramo Pachuca
Recursos Humanos Huejutla
4C.16 Control de Zacuatipén de

prestaciones en Angeles Hidalgo
materia econémica

4C Recursos Humanos 07/01/2008 2012 4

4C Recursos Humanos

4C.16.3 Catalogo de Informacién generada en el departamento de Recursos

4C Recursos Humanos (Sistema de Ahorro trbajadores en la base de Hiifhaos 01/01/2010 2012 2
: datos nacional SAR
para el Retiro, seguros,
etc.)
4C.22 Capacitacién Informacicn generada de capacitaciones realizadas a
A% Recuracs Hamende continua y desarrollo personal de la Universidad 01/01/2011 Sy122012 =
8C Tecnologia y 8C.17 Administracion y s ; e
Ciiciasdaia servicios de Informacion enviada y recibida del Departamento de 01/01/2012 31/12/2012 1
i ; recursos humanos
Informacién correspondencia
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FONDO: UNIVERSIDAD TECNOLOGICA DE LA SIERRA HIDALGUENSE

SUBFONDO:

UNIDAD ADMINISTRATIVA: DIRECCION DE SERVICIOS DE COMPUTO

DOMICILIO: CARRETERA MEXICO TAMPICO KM 100 TRAMO PACHUCA HUEJUTLA ZACUALTIPAN DE ANGELES HIDALGO

TELEFONO: 01 (774) 74 204 68 EXT.160
CORREO ELECTRONICO:Iiliadelcampo@hotmail.com
NOMBRE DEL TITULAR DE LA UNIDAD ADMINISTRATIVA: M. EN C. LILIA ANGELIC DEL CAMPO MENDOZA

11 Direccién de
Servicios de Computd

4C.B Control de
asistencia (vacaciones,

TRAMITE
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4C Recursos Humanos | descansos, licencias, Viaticos 2005-2009 12/01/2005 10/12/2009 1
incapacidades, viaticos,
pasajes
7C.12 Mantenimiento,
i conservacion e Programa Anual de Mantenimiento Preventivo de
7C Servicios generales instalacién de equipo Equipo de Cémputo 01/01/2011 31/12/2012 2
de cémputo
8C Tecnologia y 8C.2 Programas y : il
Servicios de la proyectos en materia | 8C.2.1 Enlaces digitales | | 09raMas y proyectos generados en Direccién de 04/01/2005 31/12/2012 5
- i servicios de Cdmputo
Informacion de telecomunicaciones
Carr. México
Tampico km 100
. Tramo Pachuca
8C Tecnologia y L. ; ; :
. 8C.11 Pesarrullo de HC.11.1 intermos Informgc'ncm generada del Slgtem‘a Automatlzad9 Qe 06/01/2011 31/12/2012 2 Hue!ut]a
Informacksn sistemas Informacidn Integral de las Universidades Tecnoldgicas Zacualtipan de
Angeles Hidalgo
BC Tecnologia y 8C.13 Control y
Servicios de la desarrollo del parque Control del Hardware y Software de la Universidad 26/08/2011 22/11/2012 2
Informacién informatico
8C Tecnologia y 8C.13 Control y
Servicios de la desarrollo del parque 8C.13.1 Hadware Baja de Equipo de Cémputo de la Universidad 07/07/2011 16/08/2011 1
Informacién informatico
. BC.15 Programa y
BC Tecnologia y : -
Seividias de proyectos en materia Informacion generada del Centro de Acceso “BifiojEgiE

Informacidn-

de servivios de
informacion

Universitario
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FONDO: UNIVERSIDAD TECNOLOGICA DE LA SIERRA HIDALGUENSE
SUBFONDO: ' TRAMITE CONCENTRACION HISTORICO
UNIDAD ADMINISTRATIVA: DIRECCION DE SERVICIOS DE COMPUTO |_ X [ —|
DOMICILIO: CARRETERA MEXICO TAMPICO KM 100 TRAMO PACHUCA HUEJUTLA ZACUALTIPAN DE ANGELES HIDALGO
TELEFONO: 01 (774) 74 204 68 EXT.160

CORREO ELECTRONICO: liliadelcampo@hotmail.com

NOMBRE DEL TIT R DE LA UNIDAD ADMINISTRATIVA: M. EN C. LILIA ANGELICA DEL CAMPO MENDOZA FECHA DE EMISION: ENERO 2013

8C Tecnologia y 8C.17 Administracion y . . L
Servicios de la servicios de Control da carrespandencia enviada y racibida da s 18/01/2011 3112/2012 20
3 i Direcciénes de la Universidad
Informacion correspondencia
8C Tecnologia y 8C.25 Servicios y o -
Serviciosde la | productos en Internet Documantacion de la RED da Sarviclo de intetetde la | o0 18/12/2012 2
o Universidad
Informacidén Intranet
Carr. México
. 11C Planeacion, Tampico km 100
11 Direcciénde | ¢ macion, Evaluacion | |17 Programas a Programa Integral de Fortalecimiento Institucional 04/01/2008 10/09/2008 1 Tramo Pachuca
Servicios de Computé y Politicas mediano plazo Huejutla
Zacualtipan de
Angeles Hidalgo
11C Planeacidn, 11C.14 Informes
Informacién, Evaluacion | mensuales y anuales | 11C14.3 Informe anual Informes Anuales de la Universidad 06/01/2004 10/12/2005 3
y Politicas de labores
r
4S Académica :St': dgztanclas Y Informacién generada de estadias de la Universidad 06/01/2011 31/12/2012 2
.
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FONDO: UNIVERSIDAD TECNOLOGICA DE LA SIERRA HIDALGENSE _
SUBFONDO: TRAMITE CONCENTRACION HISTORICO
UNIDAD ADMINISTRATIVA: DIRECCION DE EXTENSION UNIVERSITARIA [ X [ [ ]
DOMICILIO: CARRETERA MEXICO TAMPICO KM 100 TRAMO PACHUCA HUEJUTLA ZACUALTIPAN DE ANGELES HIDALGO
TELEFONO: 01 774 74 204 68 EXT.167

CORREOQ ELECTRONICO: sagahon10@hotmail.com

NOMBRE DEL TITULAR UNIDAD ADMINISTRATIVA: LIC. JAVIER RODRiGUEZAGON FECHA DE EMISION: ENERO 2013

8C Tecnologia y 8C.17 Administracion y 4 . . 4
o s Correspondencia enviada y recibida a las diferentes
Servicios da la servicios de_ areas de la Universidad 13/08/2010 03/12/2012 2
Informacién correspondencia
T ; 9C.3 Publicaciones e — . ) ; i
9C Cominicacion Social impresos institucionales Publicaciones e impresiones de la Universidad 12/02/2011 28/10/2012 2 Carr. México-
Tampico km 100
12.1 Coordinacién de Tramo Pachuca
Prensa y Difusién Huejutla ,
3 Zacualtipan de
ici i6 ici i Angeles Hidalgo.
9C Comunicacion Sacial 9C5 Eub’hcldad Documentacion generada.de Ia? Pubicidad realizada por 11/01/2011 27/10/2012 7 geles g
Institucional la Universidad
9C Cominicacion Social gc'wrnl:g:g: para Organo informativo para medios 12/02/2012 06/12/2012 1
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FONDO: UNIVERSIDAD TECNOLOGICA D

SUBFONDO:

UNIDAD ADMINISTRATIVA: DIRECCION D

DOMICILIO: CARRETERA MEXICO TAM
TELEFONO: 01 774 74 204 68 EXT.167

CORREOQ ELECTRONICO: sagahon10@hotmail.com
NOMBRE DEL TITULAR DE LA UNIDAD ADMINISTRATIVA: ING. JOSE AUSTRIA DiAz

13 Direccién de Ciencias
Naturales

1C Legislacién

1C.8 Acuerdos

E LA SIERRA HIDALGENSE

E CIENCIAS NATURALES
PICO KM 100 TRAMO PACHUCA HUEJUTLA ZACUALTIPAN DE ANGELES HIDALGO

GUIA DE ARCHIVO DOCUMENTAL

TRAMITE

CONCENTRACION

SIERRA
HIDALGUENSE

TES |CA DE LA SIERRA HIDAL GL
DRGANFIND PUBLICE GFSC=N TALIADD DAL (06— 40 HEL ESTARD OF i o

HISTORICO

X

FECHA DE EMISION: ENERO 2013

Eaneras informacién relacionada con acuerdos de la Universidad 25/01/2012 13/02/2012
8C Tecnologias y 8C.17 Administracién y . ; g . ”
servicios de Ia servicios de Correspondencia en'wad_a y recivida por la Direccién de 22/07/2011 20/11/2011
) i . Ciencias Naturales
informacién correspondencia
11C Planeacién,  |11G.1 Disposiciones en
Informacién materia de informacién Registros cuatrimestrales 09/01/2012 14/12/2012
evaluacién y politicas y evaluacion
7S Actualizacién de 78.1 Planies y. Informacién generada de los planes de estudio 01/09/2011 01/09/2011
planes de estudio programas de estudio
78 Actualizacion -de 75.2 Cur.nlsmI.!GS de informacion generada de actualizacién de planes de estudio 02/05/2011 12/11/2012
planes de estudio Pertinencia

Carr, México-

Tampico km 100
Tramo Pachuca
Huejutla ,

- Zacualtipan de

Angeles Hidalgo.
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